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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ п р о г р а м м ы  
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ(ПРЕДДИПЛОМНОЙ)

1.1. Область применения программы
Рабочая программа производственной практики(преддипломной)является частью 

программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО 
по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)(базовой 
подготовки).
в части освоения основных видов профессиональной деятельности (ВПД) 
и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 
организации:
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 
бухгалтерского учета организации;
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ПМ. 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ 
по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации:
ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на 
основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;
ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в 
местах их хранения;
ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия 
фактических данных инвентаризации данным учета;
ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 
(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;
ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации;
ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по 
выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;
ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять 
завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.
ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетными и внебюджетными фондами:
ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и 
сборов в бюджеты различных уровней;
ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, 
контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;
ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы;
ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 
внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по расчетно­
кассовым банковским операциям.
ПМ.04Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности:
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и 
финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за 
отчетный период;
ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные 
законодательством сроки;
ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, 
учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в
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государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в 
установленные законодательством сроки;
ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении 
организации, ее платежеспособности и доходности;
ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана;
ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ 
информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку 
рисков;
ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, 
недостатков и рисков.
ПМ. 05 «Выполнение работ по должности служащего «Кассир»:
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.
1.2. Цели и задачи производственной практики (преддипломной)- требования к 
результатам:
С целью овладения указанными видами профессиональной деятельности и 
соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения 
программы производственной практики(преддипломной)в рамках профессионального 
модуля должен:
ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 
организации:
иметь практический опыт:
- документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов 
организации.
уметь:
- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как 
письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения 
на ее проведение;
- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью;
- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных 
реквизитов;
- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую 
проверку;
- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;
- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении 
установленного срока хранения;
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
деятельности организаций;
- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана 
счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по
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валютным счетам;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
- проводить учет основных средств;
- проводить учет нематериальных активов;
- проводить учет долгосрочных инвестиций;
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- проводить учет материально-производственных запасов;
- проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
- проводить учет готовой продукции и ее реализации;
- проводить учет текущих операций и расчетов;
- проводить учет труда и заработной платы;
- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет кредитов и займов. 
знать:
- общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных 
действий и операций;
- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов;
- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты 
первичного учетного документа;
- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки 
документов, проверки по существу, арифметической проверки;
- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 
порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
- порядок составления регистров бухгалтерского учета;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 
организаций;
- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в 
финансово-хозяйственной деятельности организации;
- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;
принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;
- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению 
и структуре;
- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию 
финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;
- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным 
счетам;
- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
- понятие и классификацию основных средств;
- оценку и переоценку основных средств;
- учет поступления основных средств;
- учет выбытия и аренды основных средств;
- учет амортизации основных средств;
- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
- понятие и классификацию нематериальных активов;
- учет поступления и выбытия нематериальных активов;
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- амортизацию нематериальных активов;
- учет долгосрочных инвестиций;
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- учет материально-производственных запасов:
- понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
- документальное оформление поступления и расхода материально-производственных 
запасов;
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;
- синтетический учет движения материалов;
- учет транспортно-заготовительных расходов;
- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
- систему учета производственных затрат и их классификацию;
- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
- особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
- учет потерь и непроизводственных расходов;
- учет и оценку незавершенного производства;
- калькуляцию себестоимости продукции;
- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.
ПМ. 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ 
по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации:
иметь практический опыт:
- ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнении работ по 
инвентаризации активов и обязательств организации;
- выполнении контрольных процедур и их документировании;
- подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля. 
уметь:
-рассчитывать заработную плату сотрудников;
-определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников;
-определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам 
деятельности;
-определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам 
деятельности;
-проводить учет нераспределенной прибыли;
-проводить учет собственного капитала;
-проводить учет уставного капитала;
-проводить учет резервного капитала и целевого финансирования;
-проводить учет кредитов и займов;
-определять цели и периодичность проведения инвентаризации;
-руководствоваться нормативными правовыми актами, 
регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
-пользоваться специальной терминологией при проведении 
инвентаризации активов;
-давать характеристику активов организации;
-готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов 
и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для 
подбора документации, необходимой для проведения 
инвентаризации;
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-составлять инвентаризационные описи;
-проводить физический подсчет активов;
-составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие 
-выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее 
результаты в бухгалтерских проводках;
-выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и 
отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
-выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально­
производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских 
проводках;
-формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи активов, 
выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их 
возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от 
порчи ценностей";
-формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в 
зависимости от причин их возникновения;
-составлять акт по результатам инвентаризации;
-проводить выверку финансовых обязательств;
-участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
-проводить инвентаризацию расчетов;
-определять реальное состояние расчетов;
-выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью -принятия 
мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
-проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого 
финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);
-проводить сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению 
требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;
-выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять
завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.
знать:
-учет труда и его оплаты;
-учет удержаний из заработной платы работников;
-учет финансовых результатов и использования прибыли;
-учет финансовых результатов по обычным видам деятельности;
-учет финансовых результатов по прочим видам деятельности;
-учет нераспределенной прибыли;
-учет собственного капитала:
-учет уставного капитала;
-учет резервного капитала и целевого финансирования;
-учет кредитов и займов;
-нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов и 
обязательств;
-основные понятия инвентаризации активов;
-характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;
-цели и периодичность проведения инвентаризации имущества;
-задачи и состав инвентаризационной комиссии;
-процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров -аналитического 
учета по объектам инвентаризации;
-перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора -документации, 
необходимой для проведения инвентаризации;
-приемы физического подсчета активов;
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-порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию; 
-порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия
-порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских 
проводках;
-порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в 
бухгалтерских проводках;
-порядок инвентаризации и переоценки материально производственных запасов и отражение 
ее результатов в бухгалтерских проводках;
-формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в 
ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 
"Недостачи и потери от порчи ценностей";
-формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их 
возникновения;
-процедуру составления акта по результатам инвентаризации;
порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
-порядок инвентаризации расчетов;
технологию определения реального состояния расчетов;
-порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к 
взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
-порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей;
порядок ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества;
-порядок выполнения работ по инвентаризации активов и обязательств;
-методы сбора информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению 
требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов.
ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетными и внебюджетными фондами: 
иметь практический опыт:
- проведении расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. 
уметь:
- определять виды и порядок налогообложения;
- ориентироваться в системе налогов Российской Федерации;
- выделять элементы налогообложения;
- определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов;
- организовывать аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам";
- заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов;
- выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие реквизиты;
- выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов и пени;
- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению налогов, 
сборов и пошлин;
- проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
- определять объекты налогообложения для исчисления, отчеты по страховым взносам в 
ФНС России и государственные внебюджетные фонды;
- применять порядок и соблюдать сроки исчисления по страховым взносам в 
государственные внебюджетные фонды;
- применять особенности зачисления сумм по страховым взносам в ФНС России и в 
государственные внебюджетные фонды: в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского 
страхования;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм по страховым 
взносам в ФНС России и государственные внебюджетные фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского страхования;
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- осуществлять аналитический учет по счету 69 "Расчеты по социальному страхованию";
- проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний;
- использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным 
законодательством;
- осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 
банковским операциям с использованием выписок банка;
- заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского страхования;
- выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов соответствующие 
реквизиты;
- оформлять платежные поручения по штрафам и пеням внебюджетных фондов; 
пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды;
- заполнять данные статуса плательщика, ИНН получателя, КПП получателя, наименование 
налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, страхового периода, номера 
документа, даты документа;
- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды;
- осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 
банковским операциям с использованием выписок банка.
знать:
- виды и порядок налогообложения;
- систему налогов Российской Федерации;
- элементы налогообложения;
- источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и 
сборов;
- аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам";
- порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов;
правила заполнения данных статуса плательщика, идентификационный номер 
налогоплательщика (далее - ИНН) получателя, код причины постановки на учет (далее - 
КПП) получателя, наименования налоговой инспекции, код бюджетной классификации 
(далее - КБК), общероссийский классификатор объектов административно-территориального 
деления (далее - ОКАТО), основания платежа, налогового периода, номера документа, даты 
документа, типа платежа;
- коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и пени;
- образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;
- учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
- аналитический учет по счету 69 "Расчеты по социальному страхованию";
- сущность и структуру страховых взносов в Федеральную налоговую службу (далее - ФНС 
России) и государственные внебюджетные фонды;
- объекты налогообложения для исчисления страховых взносов в государственные 
внебюджетные фонды;
- порядок и сроки исчисления страховых взносов в ФНС России и государственные 
внебюджетные фонды;
- порядок и сроки представления отчетности в системе ФНС России и внебюджетного фонда;
- особенности зачисления сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм страховых 
взносов в ФНС России и государственные внебюджетные фонды:
в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской

8



Федерации, Фонд обязательного медицинского страхования;
- начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний;
- использование средств внебюджетных фондов;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским 
операциям с использованием выписок банка;
- порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
- образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым банковским 
операциям с использованием выписок банка.
ПМ.04Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности: 
иметь практический опыт:
- составлении бухгалтерской отчетности и использовании ее для анализа финансового 
состояния организации;
- составлении налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные 
фонды и форм статистической отчетности, входящих в бухгалтерскую отчетность, в 
установленные законодательством сроки;
- участии в счетной проверке бухгалтерской отчетности;
- анализе информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и 
доходности;
- применении налоговых льгот;
- разработке учетной политики в целях налогообложения;
- составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности по Международным стандартам 
финансовой отчетности.
уметь:
- использовать методы финансового анализа информации, содержащейся в бухгалтерской 
(финансовой) отчетности, устанавливать причинно-следственные связи изменений, 
произошедших за отчетный период, оценивать потенциальные риски и возможности 
экономического субъекта в обозримом будущем,
- определять источники, содержащие наиболее полную и достоверную информацию о работе 
объекта внутреннего контроля;
- выбирать генеральную совокупность из регистров учетных и отчетных данных, применять 
при ее обработке наиболее рациональные способы выборки, формировать выборку, к 
которой будут применяться контрольные и аналитические процедуры;
- применять методы внутреннего контроля (интервью, пересчет, обследование, 
аналитические процедуры, выборка);
- выявлять и оценивать риски объекта внутреннего контроля и риски собственных ошибок;
- оценивать соответствие производимых хозяйственных операций и эффективность 
использования активов правовой и нормативной базе;
- формировать информационную базу, отражающую ход устранения выявленных 
контрольными процедурами недостатков;
- анализировать налоговое законодательство, типичные ошибки налогоплательщиков, 
практику применения законодательства налоговыми органами, арбитражными судами;
- определять объем работ по финансовому анализу, потребность в трудовых, финансовых и 
материально-технических ресурсах;
- определять источники информации для проведения анализа финансового состояния 
экономического субъекта;
- планировать программы и сроки проведения финансового анализа экономического 
субъекта и осуществлять контроль их соблюдения, определять состав и формат 
аналитических отчетов;
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- распределять объем работ по проведению финансового анализа между работниками 
(группами работников);
- проверять качество аналитической информации, полученной в процессе проведения 
финансового анализа, и выполнять процедуры по ее обобщению;
- формировать аналитические отчеты и представлять их заинтересованным пользователям;
- координировать взаимодействие работников экономического субъекта в процессе 
проведения финансового анализа;
- оценивать и анализировать финансовый потенциал, ликвидность и платежеспособность, 
финансовую устойчивость, прибыльность и рентабельность, инвестиционную 
привлекательность экономического субъекта;
- формировать обоснованные выводы по результатам информации, полученной в процессе 
проведения финансового анализа экономического субъекта;
- разрабатывать финансовые программы развития экономического субъекта, 
инвестиционную, кредитную и валютную политику экономического субъекта;
- применять результаты финансового анализа экономического субъекта для целей 
бюджетирования и управления денежными потоками;
- составлять прогнозные сметы и бюджеты, платежные календари, кассовые планы, 
обеспечивать составление финансовой части бизнес-планов, расчетов по привлечению 
кредитов и займов, проспектов эмиссий ценных бумаг экономического субъекта;
- вырабатывать сбалансированные решения по корректировке стратегии и тактики в области 
финансовой политики экономического субъекта, вносить соответствующие изменения в 
финансовые планы (сметы, бюджеты, бизнес-планы);
- отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и 
финансовое положение организации;
- определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;
- закрывать бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской отчетности в 
установленные законодательством сроки;
- устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов;
- осваивать новые формы бухгалтерской отчетности; адаптировать бухгалтерскую 
(финансовую) отчетность Российской Федерации к Международным стандартам финансовой 
отчетности.
знать:
-законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, о налогах и 
сборах, консолидированной финансовой отчетности, аудиторской деятельности, архивном 
деле, в области социального и медицинского страхования, пенсионного обеспечения; 
-гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетное законодательство Российской 
Федерации, законодательство о противодействии коррупции и коммерческому подкупу, 
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 
терроризма, законодательство о порядке изъятия бухгалтерских документов, об 
ответственности за непредставление или представление недостоверной отчетности;
- определение бухгалтерской отчетности как информации о финансовом положении 
экономического субъекта на отчетную дату, финансовом результате его деятельности и 
движении денежных средств за отчетный период;
- теоретические основы внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни и 
составления бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- механизм отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета данных за 
отчетный период;
- методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчетный 
период;
- порядок составления шахматной таблицы и оборотно-сальдовой ведомости;
- методы определения результатов хозяйственной деятельности за отчетный период;
- требования к бухгалтерской отчетности организации;
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- состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;
- бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах как основные формы бухгалтерской 
отчетности;
- методы группировки и перенесения обобщенной учетной информации из оборотно­
сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности;
- процедуру составления приложений к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых 
результатах;
- порядок отражения изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета;
- порядок организации получения аудиторского заключения в случае необходимости;
- сроки представления бухгалтерской отчетности;
- правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в случае выявления 
неправильного отражения хозяйственных операций;
- формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет и инструкции по их 
заполнению;
- форму отчетов по страховым взносам в ФНС России и государственные внебюджетные 
фонды и инструкцию по ее заполнению;
- форму статистической отчетности и инструкцию по ее заполнению;
- сроки представления налоговых деклараций в государственные налоговые органы, 
внебюджетные фонды и государственные органы статистики;
- содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и сборам и новых инструкций 
по их заполнению;
- порядок регистрации и перерегистрации организации в налоговых органах, внебюджетных 
фондах и статистических органах;
- методы финансового анализа;
- виды и приемы финансового анализа;
- процедуры анализа бухгалтерского баланса;
- порядок общей оценки структуры активов и источников их формирования по показателям 
баланса;
- порядок определения результатов общей оценки структуры активов и их источников по 
показателям баланса;
- процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;
- порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности;
- состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации;
- процедуры анализа показателей финансовой устойчивости;
- процедуры анализа отчета о финансовых результатах;
- принципы и методы общей оценки деловой активности организации,
- технологию расчета и анализа финансового цикла;
- процедуры анализа уровня и динамики финансовых результатов по показателям 
отчетности;
- процедуры анализа влияния факторов на прибыль;
- основы финансового менеджмента, методические документы по финансовому анализу, 
методические документы по бюджетированию и управлению денежными потоками;
- международные стандарты финансовой отчетности (МСФО) и Директивы Европейского 
Сообщества о консолидированной отчетности.

ПМ. 05 «Выполнение работ по должности служащего «Кассир» 
уметь:
принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям; проверять наличие 
обязательных реквизитов в первичных документах по кассе; 
составлять кассовую отчетность; 
вести кассовую книгу;
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку; 
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

11



осуществлять расчеты с подотчетными лицами, с персоналом по оплате труда;
работать с безналичными формами расчетов;
работать с контрольно-кассовой техникой;
принимать участие в проведении инвентаризации кассы
знать:
нормативно-правовые акты, положения и инструкции по ведению кассовых операций; 
оформление форм кассовых и банковских документов;
оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности; 
обязательные реквизиты в первичных документах по кассе;
формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку; 
группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 
таксировку и котировку первичных бухгалтерских документов; 
правила ведения кассовой книги;
организацию расчетов с подотчетными лицами, с персоналом по оплате труда;
порядок работы по безналичным расчетам;
организацию работы с ККТ;
правила проведения инвентаризации кассы

1.3. Количество часов на освоение производственной практики(преддипломной):

Вид учебной деятельности Объем часов

ПДП производственная практика (преддипломная) 144 (4 недели)
Весь объем производственной практики (преддипломной) предусмотренный учебным 
планом по специальности, реализуется в форме практической подготовки.

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРЕДДИПЛ ОМН ОЙ)

2.1. Результатом освоения программы производственной практики (преддипломной)
является овладение обучающимися видами профессиональной деятельности 
документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов 
организации, ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение 
работ по инвентаризации активов и обязательств организации; выполнение контрольных 
процедур и их документирование; подготовка оформления завершающих материалов по 
результатам внутреннего контроля; проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными 
фондами; составление бухгалтерской отчетности и использование ее для анализа 
финансового состояния организации; составление налоговых деклараций, отчетов по 
страховым взносам по внебюджетным фондам и формам статистической отчетности, 
входящих в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки; участие в 
счетной проверке бухгалтерской отчетности; анализ информации о финансовом положении 
организации, ее платежеспособность и доходность; применение налоговых льгот; разработка 
учетной политики в целях налогообложения; составление бухгалтерской (финансовой) 
отчетности по Международным стандартам финансовой отчетности, в том числе 
профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

Код Наименование результата обучения

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;
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ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план 
счетов бухгалтерского учета организации;

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 
документы;

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов 
организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации 
активов в местах их хранения

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 
соответствия фактических данных инвентаризации данным учета

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 
(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля 
по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних 
регламентов;

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 
оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов 
и сборов в бюджеты различных уровней;

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в 
бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским 
операциям;

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы;

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 
внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение 
по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 
имущественное и финансовое положение организации, определять результаты 
хозяйственной деятельности за отчетный период;

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные 
законодательством сроки;

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, 
учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым 
взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы 
статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом 
положении организации, ее платежеспособности и доходности;

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана;

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ 
информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, 
выявление и оценку рисков;

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, 
недостатков и рисков.
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ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам;

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие;

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами;

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 
языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 
культурного контекста;

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 
поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять 
стандарты антикоррупционного поведения;

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ(ПРЕДДИПЛОМНОЙ) 
3.1. Тематический план производственной (преддипломной) практики_____________________________________________

Коды
профессиональных

компетенций

Наименования
разделов

профессионального
*модуля

Всего
часов

Объем времени, отведенный на освоение 
междисциплинарного курса (курсов) Практика

Обязательная аудиторная 
учебная нагрузка обучающегося

Самостоятельная
работа

обучающегося

Учебная,
часов

Производственная
(преддипломная)

практика,
часовВсего,

часов

в т.ч.
лабораторные 

работы и 
практические 

занятия,
часов

в т.ч., 
курсовая 

работа 
(проект),

часов

Всего,
часов

в т.ч., 
курсовая 

работа 
(проект),

часов

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
ПК 1.1.-ПК 1.4. Раздел 1.

Практические основы 
бухгалтерского учета 

активов 
организации

36 36

ПК 2.1-ПК 2.7. Раздел 2.
Практические основы 
бухгалтерского учета 

источников 
формирования 

активов организации

36 36

ПК 3.1.-ПК 3.4. ПК- 
5.1-ПК 5.3

Раздел 3. 
Организация 

расчетов с бюджетом 
и внебюджетными 

фондами

36 36

ПК 4.1.-ПК 4.7. Раздел 4. 
Технология 36 36
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составления
бухгалтерской
(финансовой)

отчетности

Производственная
практика

(преддипломная),
часов

144 144

3.2. Содержание производственной практики (преддипломной)

Наименование 
профессионального 
модуля (ПМ),

Содержание 
(виды работ)

Объем часов Уровень
освоения

1 2 3 4
ПДП Производственная

(преддипломная) Содержание
практика 1. Ознакомление с организацией (общая характеристика, 

структура управления, учредительные документы)
3

2. Особенности организации бухгалтерского учета (структура 
финансово-бухгалтерской службы; ознакомление с 
должностными инструкциями работников бухгалтерии; 
форма бухгалтерского учета; организация 
документооборота).

144
3

3. Учетная политика организации 3
Работа в качестве дублера бухгалтера. 3

4. Учет денежных средств и финансовых вложений 3
5. Учет кредиторской задолженности 3
6. Учет расчетных операций 3
7. Учет основных средств и нематериальных активов 3
8. Учет производственных запасов и готовой продукции 3
9. Учет кредитов и займов. 3
10. Учет затрат на производство и калькуляция себестоимости 3
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продукции
11. Учет капиталов организации 3
12. Учет финансовых результатов 3
13. Налоговая и статистическая отчетность организации 3
14. Сбор практического материала по теме выпускной 

квалификационной работы:
1. Работа с годовыми отчетами организации
2. Заполнение расчетно-аналитических таблиц

3

15. Оформление дневника и отчета по практике 3
Всего

144

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1 -  ознакомительный(узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2 -  репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3 -  продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ(ПРЕДДИПЛОМНОЙ)

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Программа производственной практики (преддипломной) предусматривает

выполнение обучающимися функциональных обязанностей на объектах
профессиональной деятельности. При выборе базы практики учитываются следующие 
факторы:
- оснащенность современными материально-техническими средствами;
- оснащённость необходимым оборудованием;
- наличие квалифицированного персонала.

4.2. Информационное обеспечение обучения
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

имеет печатные электронные образовательные и информационные ресурсы.

Список литературы:
1 Официальные издания 

1.1.Нормативно-правовые документы
1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12. 2001 №197-ФЗ (редакция, 

действующая с 1 марта 2022 года) кйр://бос8.сп1б.гц/босишеп1/901807664/(дата обращения:
12.02.2023) .(неограниченный доступ)

2. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) (с изменениями на 3 
августа 2018 года) (редакция, действующая с 1 июля 2022 года) - Режим доступа: 
кйр://бос8.сп1б.гц/босишеп1/901714421(дата обращения: 12.02.2023). (неограниченный 
доступ)

3. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) (с изменениями на 3 
августа 2018 года) (действующая с 1 июля 2022 года) - Режим доступа: 
http://docs.cntd.гu/docuшent/901765862(дата обращения: 12.02.2023). (неограниченный 
доступ)

4. Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ
(редакция, действующая с 1 января 2022 года) [Электронный ресурс]: - Доступ из 
справочно-правовой системы «Консультант Плюс». -  Режим доступа:
http://docs.cntd.гu/docuшent/902316088(дата обращения: 12.02.2023). (неограниченный 
доступ)

5. Федеральный закон N  272-ФЗ от 3 июля 2016 г. "О внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам повышения 
ответственности работодателей за нарушения законодательства в части, касающейся 
оплаты труда (с изменениями на 11 апреля 2018 года). Режим доступа: 
http://docs.cntd.гu/docuшent/901716287/(дата обращения: 12.02.2023). (неограниченный 
доступ)

6. Федеральный закон от 03.07.2016 N  243-ФЗ "О внесении изменений в части 
первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей 
налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на 
обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование" (с изменениями на 28 
июня 2021 года). Режим доступа: http://docs.cntd.гu/docuшent/420363622(дата обращения:
12.02.2023) . (неограниченныйдоступ)

7. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в
Российской Федерации, утверждено приказом Минфина РФ от 29.07.2009 № 34н. (с 
изменениями на 11 апреля 2018 года) [Электронный ресурс]: - Доступ из справочно­
правовой системы «Консультант Плюс»- Режим доступа:
http://docs.cntd.гu/docuшent/901716287/(дата обращения: 12.02.2023).(неограниченный
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доступ)
2 Основная учебная литература

1. Воронченко, Т. В. Основы бухгалтерского учета : учебник и практикум для СПО /
Т. В. Воронченко. —  2-е изд., пер. и доп. —  М. : Издательство Юрайт, 2018. —  284 
с.(Серия :Профессиональное образование). — https://urait.ru/bcode/413749 (дата
обращения: 12.02.2023)

2. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет и анализ : учебник для СПО / И. М. 
Дмитриева, И. В. Захаров, О. Н. Калачева ; под ред. И. М. Дмитриевой. —  М. 
Издательство Юрайт, 2018. —  423 с. —  (Серия :Профессиональное образование). —  
https://urait.ru/bcode/413703 (дата обращения: 12.02.2023)

3. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для СПО / И. М.
Дмитриева. —  5-е изд., пер. и доп. —  М. : Издательство Юрайт, 2018. —  325 с. —  (Серия : 
Профессиональное образование). —  https://urait.ru/bcode/413445 (дата обращения:
12.02.2023) ’

4. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет с основами МСФО : учебник и 
практикум для вузов / И. М. Дмитриева. —  6-е изд., перераб. и доп. —  Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. —  319 с. —  (Высшее образование). —  ISBN 978-5-534-13537­
4. —  Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. —  URL: 
https://urait.ru/bcode/488792 (дата обращения 12.02.2023)

5. Лупикова Е. В. Бухгалтерский учет. Теория бухгалтерского учета : учебное 
пособие для СПО / Е. В. Лупикова. —  3-е изд., пер. и доп. —  М. : Издательство Юрайт, 
2018. —  244 с. —  (Серия : Профессиональное образование). —  https://urait.ru/bcode/414675 
(датаобращения: 12.02.2023)

6. Малис Н. И. Налоговый учет и отчетность : учебник и практикум для СПО / Н. 
И. Малис, Л. П. Грундел, А. С. Зинягина ; под ред. Н. И. Малис. —  М. : Издательство 
Юрайт, 2018. —  341 с. —  (Серия : Профессиональное образование). —  
https://urait.ru/bcode/430356 (дата обращения: 12.02.2023)

7. Маршавина,Л. Я. Налоги и налогообложение : учебник для СПО / Л. Я. 
Маршавина, Л. А. Чайковская ; под ред. Л. Я. Маршавиной, Л. А. Чайковской. —  М. : 
Издательство Юрайт, 2019. —  503 с. —  (Серия : Профессиональное образование). - - 
https://urait.ru/bcode/426509 (дата обращения: 12.02.2023)

7 Гончаренко, Л.И. Налоги и налогообложение : учебник / Гончаренко Л.И. —  Москва 
: КноРус, 2020. —  239 с. —  (СПО). —  ISBN 978-5-406-07504-3. —  URL:

https://book.ru/book/932583 (дата обращения: 12.02.2023). —  Текст : электронный.
8. Налоги и налогообложение. Практикум: учебное пособие для СПО / Д. Г. Черник 

[и др.]; под ред. Д. Г. Черника, Ю. Д. Шмелева. —  2-е изд., пер. и доп. —  М. : 
Издательство Юрайт, 2018. —  384 с. —  (Серия : Профессиональное образование). —  
https://urait.ru/bcode/413489 (дата обращения: 12.02.2023)

9. Черник Д. Г. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для СПО /под 
ред. Д. Г. Черника, Ю. Д. Шмелева. —  3-е изд., пер. и доп. —  М. : Издательство Юрайт, 
2018. —  408 с. —  (Серия : Профессиональное образование). —  https://urait.ru/bcode/413483 
(дата обращения: 12.02.2023)

10. Кулагина Н. А . Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности
предприятия. Практикум :учеб.пособие для СПО / Н. А. Кулагина. —  2-е изд., перераб. и 
доп. —  Москва : Издательство Юрайт, 2019. —  135 с. —  (Серия :Профессиональное 
образование). —  ISBN 978-5-534-07836-7. —  Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. —  
URL: https://urait.ru/bcode/438648 (дата обращения: 12.02.2023)

11. Шадрина Г. В. Анализ финансово-хозяйственной деятельности : учебник и 
практикум для СПО / Г. В. Шадрина. —  2-е изд., перераб. и доп. —  Москва : Издательство 
Юрайт, 2019. —  431 с. —  (Серия :Профессиональное образование). —  ISBN 978-5-534­
04620-5. —  Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. —  https://urait.ru/bcode/437571 
(дата обращения: 12.02.2023)
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3 Дополнительная учебная литература:
1.Ведение расчетных операций : учебник / О.И. Лаврушин, под ред. —  Москва : 

КноРус, 2022. —  245 с. —  СПО. —  кйр8://’̂ ^^Ьоок.т/Ьоок/921513(дата обращения:
12.02.2023) ’

4.Брыкова Н.В.Составление и использование бухгалтерской отчетности : учебник / 
Н.В. Брыкова. -  М.: КНОРУС, 2018. -  266 с. -  ( Среднее профессиональное образование)

7. Иванова Н.В . Основы анализа бухгалтерской отчетности. : учебник / Иванова 
Н.В., Иванов К.В. —  Москва :КноРус, 2023. —  203 с. —  (СПО). —  ISBN 978-5-406-06792­
5. —  URL: https://book.ru/book/931827(дата обращения: 12.02.2023)

4. Справочно-библиографические издания
1. Большой экономический словарьhttps://rus-big-economic-dict.slovaronline.com/ 

(дата обращения 12.02.2023) (открытый доступ)
2. Экономические словари и справочники https://vocable.ru/slovari (дата 

обращения 12.02.2023) (открытый доступ)
3. Словарь экономический терминов https://slovar.cc/ekon/term.html (дата 

обращения 12.02.2023) (открытый доступ)
5. Периодические издания:

1. Экономика сельскохозяйственных и перерабатывающих предприятий. -  
М., 2018-2020, 1-12 (в год)

2. Экономика и учет труда. -  М., 2018-2020, 1-12 (в год)
3. 3.Главбух. -  М., 2018-2020, № 1-24 (в год) (открытый доступ)

6. Профессиональные базы данных и информационные ресурсы сети 
Интернет

1. ЭБС «Лань»https:/^Лanbook.com/(неогpаниченный доступ)
2. Электронная библиотека издательства «ЮРАЙТ» https://urait.ru/ 

(неограниченный доступ)
3. Электронная библиотека eLibraryhttps://elibrary.ru/defaultx.asp) (открытый 

доступ)
4. Электронная библиотека университета

http://80.76.178.135/MarcWeb/Work.asp?ValueDB=41&DisplayDB=marc (бессрочно)
(неограниченный доступ)

5. Техэксперт. Профессиональная справочная система https://cntd.ru/Ведущий 
бренд рынка нормативно-технической информации (подписное издание)

6. Гарант. Информационно-правовой портал http://www.garant.ru/ (открытый 
доступ) (дата обращения 12.01.2021)

Обмен информацией с образовательными организациями
1. ФГБОУ ВО «Пензенский государственный аграрный университет» (договор 

сотрудничества от 23.05.2017г.)

2. Договор сотрудничества №2 от 14.05.2019г. с ФГБОУ ВО «Самарский 
государственный аграрный университет».

4.3. Общие требования к организации производственной практики(преддипломной)
Производственная практика(преддипломная)проводится в действующих 

организациях по завершении изучения междисциплинарных курсов и прохождения 
учебных практик по модулям на основе договоров, заключенных с образовательной 
организацией. Общий объем времени на проведение практики определяется ФГОС СПО, 
объем времени на проведение практики в рамках профессионального модуля определяется 
ППССЗ, сроки проведения устанавливаются в соответствии с календарным учебным 
графиком.

Для проведения производственной практики(преддипломной)разрабатывается 
следующая документация:
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-Производственной практики(преддипломной);
- Рабочая программа производственной практики(преддипломной);
- план-график консультаций и контроля по выполнению обучающимися
программы практики;
- договоры с организациями по проведению практики;
- приказ о распределении обучающихся по базам практики.
Руководителем производственной практики(преддипломной)непосредственно в 

организации является лицо, назначенное приказом руководителя организации из числа 
специалистов или опытных высококвалифицированных рабочих.

Представители от организаций и образовательной организации, участвуя в 
заседаниях предметной (цикловой) комиссии профилирующих и специальных дисциплин 
специальностей38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) и 21.02.05 
Земельно-имущественные отношения, согласовывают рабочую программу, содержание и 
планируемые результаты практики, задание на практику, участвуют в организации и 
оценке результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в 
период прохождения практики, участвуют в формировании оценочных материалов для 
оценки общих и профессиональных компетенций, осваиваемых обучающимися в период 
прохождения практики.

Производственная практика (преддипломная)проводится в организациях 
различных организационно - правовых форм (государственные, муниципальные, частные, 
производственные кооперативы, хозяйственные товарищества и общества и т.п.), ведущих 
соответствующую профессиональную деятельность по направлениям:
- экономика и бухгалтерский учет в сельском хозяйстве;

Основные обязанности руководителя практики от образовательной организации:
1. разрабатывает методические материалы и учебную документацию по 

реализации практики (форму дневника практики, форму отчета по практике, 
индивидуальные задания по производственной (по профилю специальности) практике, 
индивидуальные задания по производственной практике(преддипломной)в соответствии с 
темой выпускной квалификационной работы, методические указания по оформлению 
материалов о прохождении практики);

2. проводит с обучающимися организационные собрания, знакомит их с целями и 
задачами практики, особенностями её организации; инструктирует о соблюдении правил 
техники безопасности и противопожарной защиты под подпись; знакомит обучающихся с 
формой предоставления отчетной документации о прохождении практики;

3. устанавливает связь с руководителем практики от организации, принимает 
участие в распределении обучающихся по рабочим местам или перемещению их по видам 
работ;

4. осуществляет контроль по выполнению тематического плана;
5. оказывает индивидуальную методическую помощь обучающимся при 

выполнении ими индивидуальных заданий и сборе материалов, необходимых для отчета 
по практике;

6. проверяет отчеты по практике;
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В процессе прохождения практики, обучающиеся находятся на рабочих местах и 
выполняют часть обязанностей штатных работников как внештатные работники, в 
соответствии с заданием на практику. Итогом практики является дифференцированный 
зачёт, который выставляется руководителем практики от образовательной организации с 
учётом рекомендуемой оценки руководителя практики от организации, для оценки общих 
и профессиональных компетенций, освоенных обучающимися в период прохождения 
практики.

Обучающиеся, в период прохождения практики в организациях обязаны:
-  выполнять задания, предусмотренные программами практики;
-  соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового 

распорядка;
-  соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Реализация ППССЗ должна обеспечиваться педагогическими кадрами, имеющими 
высшее образование, соответствующее профилю профессионального модуля. Опыт 
деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является 
обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся 
профессионального учебного цикла. Преподаватели получают дополнительное 
профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в 
форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ(ПРЕДДИПЛОМНОЙ)

Формой отчетности студента по практике, организованной на базе организаций, 
являются дневники практики и отчеты, свидетельствующие о закреплении знаний, умений, 
приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных 
компетенций, освоении профессионального модуля.

Руководитель практики от организации должен каждый день своей подписью 
подтверждать выполнение работ обучающимся в период практики. По результатам 
производственной практики(преддипломной)организация в аттестационных листах отражает 
уровень освоения профессиональных компетенций обучающимся и дает производственную 
характеристику.

Руководитель практики от образовательной организации осуществляет текущий 
контроль прохождения практики на основании графика консультаций и контроля по 
выполнению обучающимися тематического плана производственной
практики(преддипломной).

На защите отчета обучающийся должен показать глубокие знания по всем вопросам, 
предусмотренным программой практики. Защита оценивается по 5-балльной системе. 
Итогом производственной практики (преддипломной) является оценка, которая выставляется 
руководителем практики от учебного заведения с учётом рекомендуемой оценки от 
руководителя практики от организации для оценки общих и профессиональных 
компетенций, освоенных обучающимся в период прохождения практики.

При получении неудовлетворительной оценки на защите отчета по практике, 
отрицательных отзывов обучающийся направляется на дополнительное прохождение 
практики с целью доработки отчета. В противном случае обучающийся может быть отчислен 
за невыполнение учебного плана.

Отчетные документы:
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1. Форма рабочего плана проведения практики
2. Форма индивидуального задания на практику
3. Форма дневника практики
4. Характеристика руководителя практики от профильной организации
5. Лист согласования программы ПДП Производственной практики (преддипломной)
6. Образец оформления титульного листа отчета

Результаты
(освоенные

профессиональные
компетенции)

Основные показатели оценки 
результата

Формы и методы 
контроля и оценки

ПК 1.1. Обрабатывать 
первичные бухгалтерские 
документы.

Правильность приема первичных 
бухгалтерских документов на любых 
видах носителей и полнота проверки 
наличия обязательных реквизитов. 
Полнота и точность всех видов 
проверок (формальная, по существу, 
арифметическая) первичных 
бухгалтерских документов. 
Демонстрация рациональной 
организации документооборота в 
соответствии с разработанной 
номенклатурой дел.
Полнота и точность занесения 
данных по сгруппированным 
документам в учетные регистры. 
Полнота и правильность оформления 
первичных бухгалтерских 
документов при передачи в архивы. 
Выявление и исправление ошибок в 
первичных бухгалтерских 
документах в соответствии с 
действующими правилами.

Экспертная оценка 
деятельности студента 
в процессе 
производственной 
практик.
Экспертная оценка в 
ходе защиты отчета по 
производственной 
практике.

ПК 1.2. Разрабатывать и 
согласовывать с 
руководством 
организации рабочий 
план счетов 
бухгалтерского учета 
организации;

Полнота и качество анализа типового 
плана счетов бухгалтерского учета. 
Необходимость разработки рабочего 
плана счетов бухгалтерского учета. 
Конструирование рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета в 
соответствии с разработанным 
алгоритмом.

Решение ситуационных 
задач. Экспертная 
оценка деятельности 
студента

ПК 1.3. Проводить учет 
денежных средств, 
оформлять денежные и 
кассовые документы;

Правильное отражение в учете 
кассовых операций, денежных 
документов и переводов в пути. 
Правильное отражение в учете 
денежных средств на расчетных и

Экспертная оценка 
защиты работ. 
Экспертная оценка 
деятельности студента 
в процессе
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специальных счетах.
Правильное отражение в учете 
кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным 
счетам.
Полнота и точность оформления 
денежных и кассовых документов. 
Полнота и точность оформления 
кассовой книги и отчета кассира в 
бухгалтерию.

практики.
Экспертная оценка в 
ходе защиты отчета.

ПК 1.4. Формировать 
бухгалтерские проводки 
по учету активов 
организации на основе 
рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета.

Правильность отражения в учёте 
основных средств и нематериальных 
активов.
Правильность отражения в учёте 
долгосрочных инвестиций, 
финансовых вложений и ценных 
бумаг.
Правильность отражения в учёте
материально-производственных
запасов.
Правильность отражения в учёте 
затрат на производство и исчисление 
себестоимости.
Правильность отражения в учёте 
готовой продукции и её реализации. 
Правильность отражения в учёте 
текущих операций и расчетов. 
Правильность отражения в учёте 
труда и заработной платы. 
Правильность отражения в учёте 
финансовых результатов и 
использования прибыли. 
Правильность отражения в учёте 
собственного капитала. 
Правильность отражения в учёте 
кредитов и займов.

Экспертная оценка в 
ходе проведения и 
защиты работ. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.
Экспертная оценка в 
ходе защиты отчета 
по производственной 
практике.
Экспертная оценка 
выполненных работ.

ПК 2.1. Формировать 
бухгалтерские проводки 
по учету источников 
активов организации на 
основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского 
учета;

Г рамотность использования 
нормативных документов по учету 
источников активов организации; 
точность и грамотность 
оформления документов по 
операциям формирования и 
использования источников 
активов организации; грамотность 
отражения в учете источников 
активов организации.

Наблюдение за 
действиями 
обучающегося. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.
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ПК 2.2. Выполнять 
поручения руководства в 
составе комиссии по 
инвентаризации активов в 
местах их хранения

Грамотность выполнения поручений 
руководства в составе комиссии по 
инвентаризации активов в местах его 
хранения

Наблюдение за 
действиями 
обучающегося. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 2.3. Проводить 
подготовку к 
инвентаризации и 
проверку действительного 
соответствия фактических 
данных инвентаризации 
данным учета

Грамотность подготовки к 
инвентаризации и проверки 
действительного соответствия 
фактических данных инвентаризации 
данным учета.

Наблюдение за 
действиями 
обучающегося. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 2.4. Отражать в 
бухгалтерских проводках 
зачет и списание 
недостачи ценностей 
(регулировать 
инвентаризационные 
разницы) по результатам 
инвентаризации

Грамотность отражения 
бухгалтерскими проводками зачет и 
списание недостачи ценностей по 
результатам инвентаризации.

Наблюдение за 
действиями 
обучающегося. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 2.5. Проводить 
процедуры 
инвентаризации 
финансовых обязательств 
организации

Грамотность проведения процедуры 
инвентаризации финансовых 
обязательств.

Наблюдение за 
действиями 
обучающегося. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 2.6. Осуществлять 
сбор информации о 
деятельности объекта 
внутреннего контроля по 
выполнению требований 
правовой и нормативной 
базы и внутренних 
регламентов;

Грамотность сбора информации о 
деятельности объекта внутреннего 
контроля по выполнению требований 
правовой и нормативной базы и 
внутренних регламентов.

Наблюдение за 
действиями 
обучающегося. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.
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ПК 2.7. Выполнять 
контрольные процедуры и 
их документирование, 
готовить и оформлять 
завершающие материалы 
по результатам 
внутреннего контроля

Проведение контрольных процедур и 
их документирование, оформление 
материала по результатам 
внутреннего контроля

Наблюдение за 
действиями 
обучающегося. 
Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 3.1. Формировать 
бухгалтерские проводки 
по начислению и 
перечислению налогов и 
сборов в бюджеты 
различных уровней;

Г рамотность использования 
нормативных документов по налогам 
и сборам в бюджет; точность и 
грамотность оформления 
бухгалтерских проводок по 
начислению и перечислению налогов 
и сборов в бюджеты различных 
уровней

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 3.2. Оформлять 
платежные документы 
для перечисления налогов 
и сборов в бюджет, 
контролировать их 
прохождение по 
расчетно-кассовым 
банковским операциям;

Грамотность оформления платежных 
поручений и контроль за 
правильностью их прохождения по 
расчетно-кассовым банковским 
операциям

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 3.3. Формировать 
бухгалтерские проводки 
по начислению и 
перечислению страховых 
взносов во внебюджетные 
фонды и налоговые 
органы;

Грамотность оформления 
бухгалтерских операций по 
начислению и перечислению 
страховых взносов во внебюджетные 
фонды

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 3.4. Оформлять 
платежные документы на 
перечисление страховых 
взносов во внебюджетные 
фонды и налоговые 
органы, контролировать 
их прохождение по 
расчетно-кассовым 
банковским операциям.

Грамотность и правильность 
оформления платежных документов 
на перечисление страховых взносов 
во внебюджетные фонды; контроль 
за правильностью прохождения по 
расчетно-кассовым банковским 
операциям

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 4.1. Отражать 
нарастающим итогом на 
счетах бухгалтерского 
учета имущественное и 
финансовое положение 
организации, определять 
результаты хозяйственной 
деятельности за отчетный 
период;

Применение принципов 
формирования бухгалтерской 
отчётности, процедур заполнения 
форм.

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.
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ПК 4.2. Составлять 
формы бухгалтерской 
(финансовой) отчетности 
в установленные 
законодательством сроки;

Составление сведений по НДФЛ, 
персонифицированная отчётность.

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 4.3. Составлять 
(отчеты) и налоговые 
декларации по налогам и 
сборам в бюджет, 
учитывая отмененный 
единый социальный 
налог (ЕСН), отчеты по 
страховым взносам в 
государственные 
внебюджетные фонды, а 
также формы 
статистической 
отчетности в 
установленные 
законодательством сроки;

Составление квартальной и годовой 
бухгалтерской отчётности, 
заполнение налоговой декларации, 
отчётных форм во внебюджетные 
фонды и органы госстатистики.

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 4.4. Проводить 
контроль и анализ 
информации об активах 
и финансовом 
положении организации, 
ее платежеспособности 
и
доходности;

Успешное освоение новых форм 
бухгалтерской отчётности, знание 
последовательности перерегистрации 
и нормативной базы по вопросу.

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 4.5. Принимать 
участие в
составлении бизнес­
плана;

Составление бизнес-плана Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 4.6. Анализировать 
финансово­
хозяйственную 
деятельность, 
осуществлять анализ 
информации, 
полученной в ходе 
проведения
контрольных процедур, 
выявление и оценку 
рисков;

Проведение анализа финансово­
хозяйственной деятельности и 
анализа информации полученной при 
проведении контрольных процедур.

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.

ПК 4.7. Проводить 
мониторинг устранения 
менеджментом 
выявленных 
нарушений, 
недостатков и рисков.

Проведение мониторинга 
выявленных нарушений и их 
устранение.

Экспертная оценка 
деятельности 
студента в процессе 
производственной 
практик.
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Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять 
проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, 
но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

Результаты 
(освоенные общие 

компетенции)

Основные показатели оценки 
результата

Формы и методы 
контроля и оценки

ОК. 01. Выбирать 
способы решения задач 
профессиональной 
деятельности 
применительно к 
различным контекстам;

демонстрирует навыки выбора 
способов решения задач 
профессиональной деятельности 
применительно к различным 
контекстам;

Экспертное
наблюдение и оценка
деятельности
обучающегося в
процессе
прохождения
практики.

ОК 02. Осуществлять 
поиск, анализ и 
интерпретацию 
информации, 
необходимой для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности;

- демонстрирует навыки поиска 
анализа и интерпретирует 
информацию, необходимую для 
выполнения задач профессиональной 
деятельности;

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.

ОК. 03.Планировать и 
реализовывать 
собственное 
профессиональное и 
личностное развитие;

- демонстрирует навыки 
планирования реализации 
собственного профессионального 
личностного развития;

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.

ОК. 04. Работать в
коллективе и команде,
эффективно
взаимодействовать с
коллегами,
руководством,
клиентами;

- демонстрирует навыки работы в 
коллективе и команде, эффективно 
взаимодействует с коллегами, 
руководством;

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.
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ОК 05. Осуществлять 
устную и письменную 
коммуникацию на 
государственном языке 
Российской Федерации 
с учетом особенностей 
социального и 
культурного контекста;

- демонстрирует навыки устной и 
письменной коммуникации на 
государственном языке Российской 
Федерации с учетом особенностей 
социального и культурного 
контекста;

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.

ОК. 06. Проявлять 
гражданско­
патриотическую 
позицию, 
демонстрировать 
осознанное поведение 
на основе 
традиционных 
общечеловеческих 
ценностей, применять 
стандарты
антикоррупционного
поведения

-демонстрирует навыки проявления 
гражданско-патриотической позиции 
и антикоррупционного поведения

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.

ОК. 07.Содействовать 
сохранению 
окружающей среды, 
ресурсосбережению, 
эффективно 
действовать в 
чрезвычайных 
ситуациях;

-демонстрирует навыки содействия 
сохранения окружающей среды

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.
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ОК.09. Использовать 
информационные 
технологии в 
профессиональной 
деятельности;

- демонстрирует навыки 
информационных технологий в 
профессиональной деятельности;

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.

ОК 10. Пользоваться 
профессиональной 
документацией на 
государственном и 
иностранном языках;

- демонстрирует навыки пользования 
профессиональной документацией на 
государственном и иностранном 
языке;

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.

ОК 11. Использовать 
знания по финансовой 
грамотности, 
планировать 
предпринимательскую 
деятельность в 
профессиональной 
сфере.

- демонстрирует знания по 
финансовой грамотности, 
планирования предпринимательской 
деятельности в профессиональной 
сфере.

Экспертное 
наблюдение и оценка 
деятельности 
обучающегося в 
процессе освоения 
профессионального 
модуля, при 
выполнении работ по 
производственной 
практике.
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Резуль таты 
обучен ия 
(знани я, 
умени я, 

практ 
ически й 

опыт)

Основные показатели оценки результата Формы и методы 
контроля и оценки

Иметь практ 
ически й 
опыт

- документировании хозяйственных операций и 
ведении бухгалтерского учета активов 
организации.
- ведении бухгалтерского учета источников 
формирования активов, выполнении работ по 
инвентаризации активов и обязательств 
организации;
- выполнении контрольных процедур и их 
документировании;
- подготовке оформления завершающих 
материалов по результатам внутреннего контроля.
- проведении расчетов с бюджетом и 
внебюджетными фондами.
- составлении бухгалтерской отчетности и 
использовании ее для анализа финансового 
состояния организации;
- составлении налоговых деклараций, отчетов по 
страховым взносам во внебюджетные фонды и 
форм статистической отчетности, входящих в 
бухгалтерскую отчетность, в установленные 
законодательством сроки;
- участии в счетной проверке бухгалтерской 

отчетности;
- анализе информации о финансовом положении 
организации, ее платежеспособности и доходности;
- применении налоговых льгот;
- разработке учетной политики в целях 

налогообложения;
- составлении бухгалтерской (финансовой) 
отчетности по Международным стандартам 
финансовой отчетности.

- экспертное
оценивание,
-результаты
наблюдений за
обучающимся на
производственной
практике,
-составление
отчетной
документации;

Сдача отчета
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уметь - принимать произвольные первичные бухгалтерские 
документы, рассматриваемые как письменное 
доказательство совершения хозяйственной операции или 
получение разрешения на ее проведение;
- принимать первичные бухгалтерские документы на 
бумажном носителе и (или) в виде электронного 
документа, подписанного электронной подписью;
- проверять наличие в произвольных первичных 
бухгалтерских документах обязательных реквизитов;
- проводить формальную проверку документов, проверку 
по существу, арифметическую проверку;
- проводить группировку первичных бухгалтерских 
документов по ряду признаков;
- проводить таксировку и контировку первичных 
бухгалтерских документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;
- заносить данные по сгруппированным документам в 
регистры бухгалтерского учета;
- передавать первичные бухгалтерские документы в 
текущий бухгалтерский архив;
- передавать первичные бухгалтерские документы в 
постоянный архив по истечении установленного срока 
хранения;
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских 
документах;
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского
учета финансово-хозяйственной деятельности
организаций;
- обосновывать необходимость разработки рабочего плана 
счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского 
учета финансово-хозяйственной деятельности;
- конструировать поэтапно рабочий план счетов 
бухгалтерского учета организации;
- проводить учет кассовых операций, денежных 
документов и переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и 
специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в 
иностранной валюте и операций по валютным счетам;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в 
бухгалтерию;
- проводить учет основных средств;
- проводить учет нематериальных активов;
- проводить учет долгосрочных инвестиций;
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- проводить учет материально-производственных запасов;
- проводить учет затрат на производство и 
калькулирование себестоимости;
- проводить учет готовой продукции и ее реализации;

- экспертное
оценивание,
-результаты
наблюдений за
обучающимся на
производственной
практике,
-составление
отчетной
документации;

дифференцированны 
й зачёт.
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- проводить учет текущих операций и расчетов;
- проводить учет труда и заработной платы;
- проводить учет финансовых результатов и 
использования прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет кредитов и займов.
- рассчитывать заработную плату сотрудников;
- определять сумму удержаний из заработной платы 
сотрудников;
- определять финансовые результаты деятельности 
организации по основным видам деятельности;
- определять финансовые результаты деятельности 
организации по прочим видам деятельности;
- проводить учет нераспределенной прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет уставного капитала;
- проводить учет резервного капитала и целевого 
финансирования;
- проводить учет кредитов и займов;
-рассчитывать заработную плату сотрудников;
-определять сумму удержаний из заработной платы 
сотрудников;
-определять финансовые результаты деятельности 
организации по основным видам деятельности; 
-определять финансовые результаты деятельности 
организации по прочим видам деятельности;
-проводить учет нераспределенной прибыли;
-проводить учет собственного капитала;
-проводить учет уставного капитала;
-проводить учет резервного капитала и целевого 
финансирования;
-проводить учет кредитов и займов;
-определять цели и периодичность проведения 
инвентаризации;
-руководствоваться нормативными правовыми актами, 
регулирующими порядок проведения инвентаризации 
активов;
-пользоваться специальной терминологией при 
проведении
инвентаризации активов;
-давать характеристику активов организации;
-готовить регистры аналитического учета по местам 
хранения активов
и передавать их лицам, ответственным за 
подготовительный этап, для
подбора документации, необходимой для проведения 
инвентаризации;
-составлять инвентаризационные описи;
-проводить физический подсчет активов;
-составлять сличительные ведомости и устанавливать 
соответствие
данных о фактическом наличии средств данным
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бухгалтерского учета;
-выполнять работу по инвентаризации основных средств 
и отражать ее
результаты в бухгалтерских проводках;
-выполнять работу по инвентаризации нематериальных 
активов и
отражать ее результаты в бухгалтерских проводках; 
-выполнять работу по инвентаризации и переоценке 
материально­
производственных запасов и отражать ее результаты в 
бухгалтерских 
проводках;
-формировать бухгалтерские проводки по отражению 
недостачи активов,
выявленных в ходе инвентаризации, независимо от 
причин их
возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи 
и потери от 
порчи ценностей";
-формировать бухгалтерские проводки по списанию 
недостач в
зависимости от причин их возникновения;
-составлять акт по результатам инвентаризации; 
-проводить выверку финансовых обязательств; 
-участвовать в инвентаризации дебиторской и 
кредиторской
задолженности организации;
-проводить инвентаризацию расчетов;
-определять реальное состояние расчетов;
-выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с 
целью -принятия
мер к взысканию задолженности с должников либо к 
списанию ее сучета;
-проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи 
ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), 
доходов будущих периодов (счет 98);
-проводить сбор информации о деятельности объекта 
внутреннего контроля по выполнению требований 
правовой и нормативной базы и внутренних регламентов; 
-выполнять контрольные процедуры и их 
документирование, готовить и оформлять завершающие 
материалы по результатам внутреннего контроля.
- выделять элементы налогообложения;
- определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и сборов;
- организовывать аналитический учет по счету 68 
"Расчеты по налогам и сборам";
- заполнять платежные поручения по перечислению 
налогов и сборов;
- выбирать для платежных поручений по видам налогов 
соответствующие реквизиты;

34



- выбирать коды бюджетной классификации для 
определенных налогов, штрафов и пени;
- пользоваться образцом заполнения платежных 
поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;
- проводить учет расчетов по социальному страхованию и 
обеспечению;
- определять объекты налогообложения для исчисления, 
отчеты по страховым взносам в ФНС России и 
государственные внебюджетные фонды;
- применять порядок и соблюдать сроки исчисления по 
страховым взносам в государственные внебюджетные 
фонды;
- применять особенности зачисления сумм по страховым 
взносам в ФНС России и в государственные 
внебюджетные фонды: в Пенсионный фонд Российской 
Федерации, Фонд социального страхования Российской 
Федерации, Фонды обязательного медицинского 
страхования;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисление и 
перечисление сумм по страховым взносам в ФНС России 
и государственные внебюджетные фонды: в Пенсионный 
фонд Российской Федерации, Фонд социального 
страхования Российской Федерации, Фонд обязательного 
медицинского страхования;
- осуществлять аналитический учет по счету 69 "Расчеты 
по социальному страхованию";
- проводить начисление и перечисление взносов на 
страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний;
- использовать средства внебюджетных фондов по 
направлениям, определенным законодательством;
- осуществлять контроль прохождения платежных 
поручений по расчетно-кассовым банковским операциям 
с использованием выписок банка;
- заполнять платежные поручения по перечислению 
страховых взносов в Пенсионный фонд Российской 
Федерации, Фонд социального страхования Российской 
Федерации, Фонд обязательного медицинского 
страхования;
- выбирать для платежных поручений по видам страховых 
взносов соответствующие реквизиты;
- оформлять платежные поручения по штрафам и пеням 
внебюджетных фондов;
пользоваться образцом заполнения платежных поручений 
по перечислению страховых взносов во внебюджетные 
фонды;
- заполнять данные статуса плательщика, ИНН 
получателя, КПП получателя, наименование налоговой 
инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, страхового 
периода, номера документа, даты документа;
- пользоваться образцом заполнения платежных
поручений по перечислению страховых взносов во______
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внебюджетные фонды;
- осуществлять контроль прохождения платежных 
поручений по расчетно-кассовым банковским операциям 
с использованием выписок банка.
- использовать методы финансового анализа информации, 
содержащейся в бухгалтерской (финансовой) отчетности, 
устанавливать причинно-следственные связи изменений, 
произошедших за отчетный период, оценивать 
потенциальные риски и возможности экономического 
субъекта в обозримом будущем,
- определять источники, содержащие наиболее полную и 
достоверную информацию о работе объекта внутреннего 
контроля;
- выбирать генеральную совокупность из регистров 
учетных и отчетных данных, применять при ее обработке 
наиболее рациональные способы выборки, формировать 
выборку, к которой будут применяться контрольные и 
аналитические процедуры;
- применять методы внутреннего контроля (интервью, 
пересчет, обследование, аналитические процедуры, 
выборка);
- выявлять и оценивать риски объекта внутреннего 
контроля и риски собственных ошибок;
- оценивать соответствие производимых хозяйственных 
операций и эффективность использования активов 
правовой и нормативной базе;
- формировать информационную базу, отражающую ход 
устранения выявленных контрольными процедурами 
недостатков;
- анализировать налоговое законодательство, типичные 
ошибки налогоплательщиков, практику применения 
законодательства налоговыми органами, арбитражными 
судами;
- определять объем работ по финансовому анализу, 
потребность в трудовых, финансовых и материально­
технических ресурсах;
- определять источники информации для проведения 
анализа финансового состояния экономического 
субъекта;
- планировать программы и сроки проведения 
финансового анализа экономического субъекта и 
осуществлять контроль их соблюдения, определять состав 
и формат аналитических отчетов;
- распределять объем работ по проведению финансового 
анализа между работниками (группами работников);
- проверять качество аналитической информации, 
полученной в процессе проведения финансового анализа, 
и выполнять процедуры по ее обобщению;
- формировать аналитические отчеты и представлять их 
заинтересованным пользователям;
- координировать взаимодействие работников 
экономического субъекта в процессе проведения
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финансового анализа;
- оценивать и анализировать финансовый потенциал, 
ликвидность и платежеспособность, финансовую 
устойчивость, прибыльность и рентабельность, 
инвестиционную привлекательность экономического 
субъекта;
- формировать обоснованные выводы по результатам 
информации, полученной в процессе проведения 
финансового анализа экономического субъекта;
- разрабатывать финансовые программы развития 
экономического субъекта, инвестиционную, кредитную и 
валютную политику экономического субъекта;
- применять результаты финансового анализа 
экономического субъекта для целей бюджетирования и 
управления денежными потоками;
- составлять прогнозные сметы и бюджеты, платежные 
календари, кассовые планы, обеспечивать составление 
финансовой части бизнес-планов, расчетов по 
привлечению кредитов и займов, проспектов эмиссий 
ценных бумаг экономического субъекта;
- вырабатывать сбалансированные решения по 
корректировке стратегии и тактики в области финансовой 
политики экономического субъекта, вносить 
соответствующие изменения в финансовые планы (сметы, 
бюджеты, бизнес-планы);
- отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского 
учета имущественное и финансовое положение 
организации;
- определять результаты хозяйственной деятельности за 
отчетный период;
- закрывать бухгалтерские регистры и заполнять формы 
бухгалтерской отчетности в установленные 
законодательством сроки;
- устанавливать идентичность показателей бухгалтерских 
отчетов;
- осваивать новые формы бухгалтерской отчетности; 
адаптировать бухгалтерскую (финансовую) отчетность 
Российской Федерации к Международным стандартам 
финансовой отчетности.

Знать - общие требования к бухгалтерскому учету в части 
документирования всех хозяйственных действий и 
операций;
- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов;
- формы первичных бухгалтерских документов, 
содержащих обязательные реквизиты первичного 
учетного документа;
- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских 
документов, формальной проверки документов, проверки 
по существу, арифметической проверки;
- принципы и признаки группировки первичных

- экспертное
оценивание,
-результаты
наблюдений за
обучающимся на
производственной
практике,
-составление
отчетной
документации;
дифференцированны
й зачёт.
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бухгалтерских документов;
порядок проведения таксировки и контировки первичных 
бухгалтерских документов;
- порядок составления регистров бухгалтерского учета;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 
документации;
- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово­
хозяйственной деятельности организаций;
- теоретические вопросы разработки и применения плана 
счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной 
деятельности организации;
- инструкцию по применению плана счетов 
бухгалтерского учета;
принципы и цели разработки рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета организации;
- классификацию счетов бухгалтерского учета по 
экономическому содержанию, назначению и структуре;
- два подхода к проблеме оптимальной организации 
рабочего плана счетов - автономию финансового и 
управленческого учета и объединение финансового и 
управленческого учета;
- учет кассовых операций, денежных документов и 
переводов в пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных 
счетах;
- особенности учета кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным счетам;
- порядок оформления денежных и кассовых документов, 
заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
- понятие и классификацию основных средств;
- оценку и переоценку основных средств;
- учет поступления основных средств;
- учет выбытия и аренды основных средств;
- учет амортизации основных средств;
- особенности учета арендованных и сданных в аренду 
основных средств;
- понятие и классификацию нематериальных активов;
- учет поступления и выбытия нематериальных активов;
- амортизацию нематериальных активов;
- учет долгосрочных инвестиций;
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- учет материально-производственных запасов:
- понятие, классификацию и оценку материально­
производственных запасов;
- документальное оформление поступления и расхода 
материально-производственных запасов;
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;
- синтетический учет движения материалов;
- учет транспортно-заготовительных расходов;
- учет затрат на производство и калькулирование 
себестоимости:
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- систему учета производственных затрат и их 
классификацию;
- сводный учет затрат на производство, обслуживание 
производства и управление;
- особенности учета и распределения затрат 
вспомогательных производств;
- учет потерь и непроизводственных расходов;
- учет и оценку незавершенного производства;
- калькуляцию себестоимости продукции;
- характеристику готовой продукции, оценку и 
синтетический учет;
- технологию реализации готовой продукции (работ, 
услуг);
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
- учет расходов по реализации продукции, выполнению 
работ и оказанию услуг;
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и 
формы расчетов;
- учет расчетов с работниками по прочим операциям и 
расчетов с подотчетными лицами.
--учет труда и его оплаты;
-учет удержаний из заработной платы работников;
-учет финансовых результатов и использования прибыли; 
-учет финансовых результатов по обычным видам 
деятельности;
-учет финансовых результатов по прочим видам 
деятельности;
-учет нераспределенной прибыли;
-учет собственного капитала:
-учет уставного капитала;
-учет резервного капитала и целевого финансирования; 
-учет кредитов и займов;
-нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
проведения инвентаризации активов и обязательств; 
-основные понятия инвентаризации активов; 
-характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 
-цели и периодичность проведения инвентаризации 
имущества;
-задачи и состав инвентаризационной комиссии;
-процесс подготовки к инвентаризации, порядок 
подготовки регистров -аналитического учета по объектам 
инвентаризации;
-перечень лиц, ответственных за подготовительный этап 
для подбора -документации, необходимой для проведения 
инвентаризации;
-приемы физического подсчета активов;
-порядок составления инвентаризационных описей и 
сроки передачи их в бухгалтерию;
-порядок составления сличительных ведомостей в 
бухгалтерии и установление соответствия данных о 
фактическом наличии средств данным бухгалтерского 
учета;
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-порядок инвентаризации основных средств и отражение 
ее результатов в бухгалтерских проводках;
-порядок инвентаризации нематериальных активов и 
отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 
-порядок инвентаризации и переоценки материально 
производственных запасов и отражение ее результатов в 
бухгалтерских проводках;
-формирование бухгалтерских проводок по отражению 
недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, 
независимо от причин их возникновения с целью 
контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи 
ценностей";
-формирование бухгалтерских проводок по списанию 
недостач в зависимости от причин их возникновения; 
-процедуру составления акта по результатам 
инвентаризации;
порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
-порядок инвентаризации расчетов;
технологию определения реального состояния расчетов; 
-порядок выявления задолженности, нереальной для 
взыскания, с целью принятия мер к взысканию 
задолженности с должников либо к списанию ее с учета; 
-порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи 
ценностей;
Порядок ведения бухгалтерского учета источников 
формирования имущества;
-порядок выполнения работ по инвентаризации активов и 
обязательств;
-методы сбора информации о деятельности объекта 
внутреннего контроля по выполнению требований 
правовой и нормативной базы и внутренних регламентов.
- виды и порядок налогообложения;
- систему налогов Российской Федерации;
- элементы налогообложения;
- источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и сборов;
- аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и 
сборам";
- порядок заполнения платежных поручений по 
перечислению налогов и сборов;
правила заполнения данных статуса плательщика, 
идентификационный номер налогоплательщика (далее - 
ИНН) получателя, код причины постановки на учет (далее
- КПП) получателя, наименования налоговой инспекции,
код бюджетной классификации (далее - КБК), 
общероссийский классификатор объектов
административно-территориального деления (далее - 
ОКАТО), основания платежа, налогового периода, номера 
документа, даты документа, типа платежа;
- коды бюджетной классификации, порядок их
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присвоения для налога, штрафа и пени;
- образец заполнения платежных поручений по 
перечислению налогов, сборов и пошлин;
- учет расчетов по социальному страхованию и 
обеспечению;
- аналитический учет по счету 69 "Расчеты по 
социальному страхованию";
- сущность и структуру страховых взносов в 
Федеральную налоговую службу (далее - ФНС России) и 
государственные внебюджетные фонды;
- объекты налогообложения для исчисления страховых 
взносов в государственные внебюджетные фонды;
- порядок и сроки исчисления страховых взносов в ФНС 
России и государственные внебюджетные фонды;
- порядок и сроки представления отчетности в системе 
ФНС России и внебюджетного фонда;
- особенности зачисления сумм страховых взносов в 
государственные внебюджетные фонды;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления и 
перечисления сумм страховых взносов в ФНС России и 
государственные внебюджетные фонды:
в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского страхования;
- начисление и перечисление взносов на страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний;
- использование средств внебюджетных фондов;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений 
по расчетно-кассовым банковским операциям с 
использованием выписок банка;
- порядок заполнения платежных поручений по 
перечислению страховых взносов во внебюджетные 
фонды;
- образец заполнения платежных поручений по 
перечислению страховых взносов во внебюджетные 
фонды;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений 
по расчетно-кассовым банковским операциям с 
использованием выписок банка.
-законодательство Российской Федерации о
бухгалтерском учете, о налогах и
сборах, консолидированной финансовой
отчетности, аудиторской деятельности, архивном деле, в 
области социального и медицинского страхования, 
пенсионного обеспечения;

гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетно 
е законодательство Российской
Федерации, законодательство о противодействии
коррупции и коммерческому подкупу, легализации 
(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и
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финансированию терроризма, законодательство о порядке 
изъятия бухгалтерских документов, об ответственности за 
непредставление или представление недостоверной 
отчетности;
- определение бухгалтерской отчетности как информации 
о финансовом положении экономического субъекта на 
отчетную дату, финансовом результате его деятельности 
и движении денежных средств за отчетный период;
- теоретические основы внутреннего контроля 
совершаемых фактов хозяйственной жизни и составления 
бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- механизм отражения нарастающим итогом на счетах 
бухгалтерского учета данных за отчетный период;
- методы обобщения информации о хозяйственных 
операциях организации за отчетный период;
- порядок составления шахматной таблицы и оборотно­
сальдовой ведомости;
- методы определения результатов хозяйственной 
деятельности за отчетный период;
- требования к бухгалтерской отчетности организации;
- состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;
- бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах 
как основные формы бухгалтерской отчетности;
- методы группировки и перенесения обобщенной 
учетной информации из оборотно-сальдовой ведомости в 
формы бухгалтерской отчетности;
- процедуру составления приложений к бухгалтерскому 
балансу и отчету о финансовых результатах;
- порядок отражения изменений в учетной политике в 
целях бухгалтерского учета;
- порядок организации получения аудиторского 
заключения в случае необходимости;
- сроки представления бухгалтерской отчетности;
- правила внесения исправлений в бухгалтерскую 
отчетность в случае выявления неправильного отражения 
хозяйственных операций;
- формы налоговых деклараций по налогам и сборам в 
бюджет и инструкции по их заполнению;
- форму отчетов по страховым взносам в ФНС России и 
государственные внебюджетные фонды и инструкцию по 
ее заполнению;
- форму статистической отчетности и инструкцию по ее 
заполнению;
- сроки представления налоговых деклараций в 
государственные налоговые органы, внебюджетные 
фонды и государственные органы статистики;
- содержание новых форм налоговых деклараций по 
налогам и сборам и новых инструкций по их заполнению;
- порядок регистрации и перерегистрации организации в 
налоговых органах, внебюджетных фондах и 
статистических органах;
- методы финансового анализа;
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- виды и приемы финансового анализа;
- процедуры анализа бухгалтерского баланса;
- порядок общей оценки структуры активов и источников 
их формирования по показателям баланса;
- порядок определения результатов общей оценки 
структуры активов и их источников по показателям 
баланса;
- процедуры анализа ликвидности бухгалтерского 
баланса;
- порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки 
платежеспособности;
- состав критериев оценки несостоятельности 
(банкротства) организации;
- процедуры анализа показателей финансовой 
устойчивости;
- процедуры анализа отчета о финансовых результатах;
- принципы и методы общей оценки деловой активности 
организации,
- технологию расчета и анализа финансового цикла;
- процедуры анализа уровня и динамики финансовых 
результатов по показателям отчетности;
- процедуры анализа влияния факторов на прибыль;
- основы финансового менеджмента, методические 
документы по финансовому анализу, методические 
документы по бюджетированию и управлению 
денежными потоками;
- международные стандарты финансовой отчетности 
(МСФО) и Директивы Европейского Сообщества о 
консолидированной отчетности.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Форма дневника практики 
Г осударственное бюджетное образовательное учреждение 

«Быковский аграрный техникум»

ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

Общие сведения

ФИО обучающегося
Курс
Форма обучения

Специальность
38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет (по 
отраслям)

П(Ц)К

Профилирующих и специальных дисциплин по 
специальностям 38.02.01 Экономика и 
бухгалтерский учет (по отраслям) и 21.02.05 
Земельно-имущественные отношения

Г руппа
Вид практики
Тип практики
Способ проведения практики
Форма проведения практики
Место прохождения практики

Период прохождения практики
с « » 20 г. 

по « » 20 г.

Учет выполняемой работы

№

п/
п

Содержание работы Дата
выполнения

Отметка о 
выполнении
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Дневник заполнил: 
обучающийся « » 20 г.

(подпись) (И.О. Фамилия) (дата)

Дневник проверил:
руководитель практики от образовательной организации

« » 20 г.
(уч. степень, уч. звание, должность) (подпись) (И.О. Фамилия) (дата)

Дневник проверил (при проведении практики в профильной организации): 
руководитель практики от профильной организации 

__________________________  _____________  _________________  « »___________ 20____г.
(уч. степень, уч. звание, должность) (подпись) (И.О. Фамилия) (дата)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Характеристика руководителя практики от профильной организации 
(при проведении практики в профильной организации)

Оценка трудовой деятельности и дисциплины:

Оценка содержания и оформления отчета по практике:

Оценка по практике:.

Руководитель практики от профильной организации

(уч. степень, уч. звание, должность) (подпись) (И.О. Фамилия)
«___ »___________ 20____г.

(дата)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Лист согласования программы 

ПДП Производственной практики (преддипломной) 
программы подготовки специалистов среднего звена 
специальности:38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет

(по отраслям)

Согласовано:

Н а и м ен о ва н и е  п р о ф и льн о й  о р га н и за ц и и  

п р о вед ен и я  п р а кт и ки

/ /
(подпись) (Ф .И .О .)

М.П.
Н а и м ен о ва н и е  п р о ф и льн о й  о р га н и за ц и и  

п р о вед ен и я  п р а кт и ки

/ /
(подпись) (Ф .И .О .)

М.П.
Н а и м ен о ва н и е  п р о ф и льн о й  о р га н и за ц и и  

п р о вед ен и я  п р а кт и ки

/ /
(подпись) (Ф .И .О .)

М.П.
Н а и м ен о ва н и е  п р о ф и льн о й  о р га н и за ц и и  

п р о вед ен и я  п р а кт и ки
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Фонд оценочных средств

по ПДП. Производственная практика (преддипломная) 

программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) 

по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

базового уровня подготовки



1. ПАСПОРТ ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
ПДП Производственная практика (преддипломная) входит в цикл МДК профессиональных 
модулей ПМ.01, ПМ.02, ПМ 03, ПМ 04. Преддипломная практика направлена на 
формирование у обучающихся общих компетенций, а также профессиональных 
компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках профессиональных 
модулей по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС 
СПО по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
Форма промежуточной аттестации: дифференцированный зачет. Итоговый контроль: 
письменный отчет (дневник по практике).

2. ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМИРУЕМЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ И ЭТАПЫ ИХ 
ФОРМИРОВАНИЯ
2.1. Компетенции, закрепленные за ПДП Производственная практика
(преддипломная).
Преддипломная практика направлена на формирование следующих компетенций и 
практического опыта:

Код Наименование результата обучения

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы;

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план 
счетов бухгалтерского учета организации;

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 
документы;

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на 
основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов 
организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации 
активов в местах их хранения;

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 
соответствия фактических данных инвентаризации данным учета;

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 
(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации
ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего 

контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и 
внутренних регламентов;

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 
оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
налогов и сборов в бюджеты различных уровней;

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в 
бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским 
операциям;

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы;



ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 
внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение 
по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 
имущественное и финансовое положение организации, определять результаты 
хозяйственной деятельности за отчетный период;

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные 
законодательством сроки;

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, 
учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым 
взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы 
статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом 
положении организации, ее платежеспособности и доходности;

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана;

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ 
информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, 
выявление и оценку рисков;

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, 
недостатков и рисков.

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 
применительно к различным контекстам;

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие;

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами;

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 
языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 
культурного контекста;

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, 
применять стандарты антикоррупционного поведения;

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности;



ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках;

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

ПО 1 - документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета 
активов организации.

ПО 2 - ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, 
выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации;

ПО 3 - выполнении контрольных процедур и их документировании;

ПО 4 - подготовке оформления завершающих материалов по результатам 
внутреннего контроля.

ПО 5 проведении расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.

ПО 6 - составлении бухгалтерской отчетности и использовании ее для анализа 
финансового состояния организации;

ПО 7 - составлении налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во 
внебюджетные фонды и форм статистической отчетности, входящих в 
бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки;

ПО 8 - участии в счетной проверке бухгалтерской отчетности;

ПО 9 - анализе информации о финансовом положении организации, ее 
платежеспособности и доходности;

ПО 10 - применении налоговых льгот;

ПО 11 - разработке учетной политики в целях налогообложения;

ПО 12 - составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности по Международным 
стандартам финансовой отчетности.



Уметь:

- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как 
письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения 
на ее проведение;
- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью;
- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных 
реквизитов;
- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую 
проверку;
- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;
- заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;
- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;
- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении 
установленного срока хранения;
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
деятельности организаций;
- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана 
счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по 
валютным счетам;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
- проводить учет основных средств;
- проводить учет нематериальных активов;
- проводить учет долгосрочных инвестиций;
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- проводить учет материально-производственных запасов;
- проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
- проводить учет готовой продукции и ее реализации;
- проводить учет текущих операций и расчетов;
- проводить учет труда и заработной платы;
- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет кредитов и займов.
- рассчитывать заработную плату сотрудников;
- определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников;
- определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам 
деятельности;
- определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам 
деятельности;
- проводить учет нераспределенной прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет уставного капитала;



- проводить учет резервного капитала и целевого финансирования;
- проводить учет кредитов и займов;
-рассчитывать заработную плату сотрудников;
-определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников;
-определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам 
деятельности;
-определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам 
деятельности;
-проводить учет нераспределенной прибыли;
-проводить учет собственного капитала;
-проводить учет уставного капитала;
-проводить учет резервного капитала и целевого финансирования;
-проводить учет кредитов и займов;
-определять цели и периодичность проведения инвентаризации;
-руководствоваться нормативными правовыми актами, 
регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
-пользоваться специальной терминологией при проведении 
инвентаризации активов;
-давать характеристику активов организации;
-готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов 
и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для 
подбора документации, необходимой для проведения 
инвентаризации;
-составлять инвентаризационные описи;
-проводить физический подсчет активов;
-составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие 
данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
-выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее 
результаты в бухгалтерских проводках;
-выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и 
отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
-выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально­
производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских 
проводках;
-формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи активов, 
выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их 
возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от 
порчи ценностей";
-формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в 
зависимости от причин их возникновения;
-составлять акт по результатам инвентаризации;
-проводить выверку финансовых обязательств;
-участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
-проводить инвентаризацию расчетов;
-определять реальное состояние расчетов;
-выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью -принятия 
мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее сучета;
-проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого 
финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);
-проводить сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению 
требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;
-выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять 
завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.
- выделять элементы налогообложения;



- определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и 
сборов;
- организовывать аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам";
- заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов;
- выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие реквизиты;
- выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов и пени;
- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению налогов, 
сборов и пошлин;
- проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
- определять объекты налогообложения для исчисления, отчеты по страховым взносам в 
ФНС России и государственные внебюджетные фонды;
- применять порядок и соблюдать сроки исчисления по страховым взносам в 
государственные внебюджетные фонды;
- применять особенности зачисления сумм по страховым взносам в ФНС России и в 
государственные внебюджетные фонды: в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского 
страхования;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм по страховым 
взносам в ФНС России и государственные внебюджетные фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского страхования;
- осуществлять аналитический учет по счету 69 "Расчеты по социальному страхованию";
- проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний;
- использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным 
законодательством;
- осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 
банковским операциям с использованием выписок банка;
- заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Фонд 
обязательного медицинского страхования;
- выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов соответствующие 
реквизиты;
- оформлять платежные поручения по штрафам и пеням внебюджетных фондов; 
пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды;
- заполнять данные статуса плательщика, ИНН получателя, КПП получателя, наименование 
налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, страхового периода, номера 
документа, даты документа;
- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды;
- осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 
банковским операциям с использованием выписок банка.
- использовать методы финансового анализа информации, содержащейся в бухгалтерской 
(финансовой) отчетности, устанавливать причинно-следственные связи изменений, 
произошедших за отчетный период, оценивать потенциальные риски и возможности 
экономического субъекта в обозримом будущем,
- определять источники, содержащие наиболее полную и достоверную информацию о



работе объекта внутреннего контроля;
- выбирать генеральную совокупность из регистров учетных и отчетных данных, применять 
при ее обработке наиболее рациональные способы выборки, формировать выборку, к 
которой будут применяться контрольные и аналитические процедуры;
- применять методы внутреннего контроля (интервью, пересчет, обследование, 
аналитические процедуры, выборка);
- выявлять и оценивать риски объекта внутреннего контроля и риски собственных ошибок;
- оценивать соответствие производимых хозяйственных операций и эффективность 
использования активов правовой и нормативной базе;
- формировать информационную базу, отражающую ход устранения выявленных 
контрольными процедурами недостатков;
- анализировать налоговое законодательство, типичные ошибки налогоплательщиков, 
практику применения законодательства налоговыми органами, арбитражными судами;
- определять объем работ по финансовому анализу, потребность в трудовых, финансовых и 
материально-технических ресурсах;
- определять источники информации для проведения анализа финансового состояния 
экономического субъекта;
- планировать программы и сроки проведения финансового анализа экономического 
субъекта и осуществлять контроль их соблюдения, определять состав и формат 
аналитических отчетов;
- распределять объем работ по проведению финансового анализа между работниками 
(группами работников);
- проверять качество аналитической информации, полученной в процессе проведения 
финансового анализа, и выполнять процедуры по ее обобщению;
- формировать аналитические отчеты и представлять их заинтересованным пользователям;
- координировать взаимодействие работников экономического субъекта в процессе 
проведения финансового анализа;
- оценивать и анализировать финансовый потенциал, ликвидность и платежеспособность, 
финансовую устойчивость, прибыльность и рентабельность, инвестиционную 
привлекательность экономического субъекта;
- формировать обоснованные выводы по результатам информации, полученной в процессе 
проведения финансового анализа экономического субъекта;
- разрабатывать финансовые программы развития экономического субъекта, 
инвестиционную, кредитную и валютную политику экономического субъекта;
- применять результаты финансового анализа экономического субъекта для целей 
бюджетирования и управления денежными потоками;
- составлять прогнозные сметы и бюджеты, платежные календари, кассовые планы, 
обеспечивать составление финансовой части бизнес-планов, расчетов по привлечению 
кредитов и займов, проспектов эмиссий ценных бумаг экономического субъекта;
- вырабатывать сбалансированные решения по корректировке стратегии и тактики в области 
финансовой политики экономического субъекта, вносить соответствующие изменения в 
финансовые планы (сметы, бюджеты, бизнес-планы);
- отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и 
финансовое положение организации;
- определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;
- закрывать бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской отчетности в 
установленные законодательством сроки;
- устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов;
- осваивать новые формы бухгалтерской отчетности; адаптировать бухгалтерскую 
(финансовую) отчетность Российской Федерации к Международным стандартам 
финансовой отчетности.
Знать:
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- общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных 
действий и операций;
- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов;
- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты 
первичного учетного документа;
- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной 
проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;
- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 
порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
- порядок составления регистров бухгалтерского учета;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 
организаций;
- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в 
финансово-хозяйственной деятельности организации;
- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;
принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;
- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению 
и структуре;
- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию 
финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;
- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным 
счетам;
- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
- понятие и классификацию основных средств;
- оценку и переоценку основных средств;
- учет поступления основных средств;
- учет выбытия и аренды основных средств;
- учет амортизации основных средств;
- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
- понятие и классификацию нематериальных активов;
- учет поступления и выбытия нематериальных активов;
- амортизацию нематериальных активов;
- учет долгосрочных инвестиций;
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- учет материально-производственных запасов:
- понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
- документальное оформление поступления и расхода материально-производственных 
запасов;
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;
- синтетический учет движения материалов;
- учет транспортно-заготовительных расходов;
- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
- систему учета производственных затрат и их классификацию;
- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
- особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
- учет потерь и непроизводственных расходов;
- учет и оценку незавершенного производства;



- калькуляцию себестоимости продукции;
- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.
--учет труда и его оплаты;
-учет удержаний из заработной платы работников;
-учет финансовых результатов и использования прибыли;
-учет финансовых результатов по обычным видам деятельности;
-учет финансовых результатов по прочим видам деятельности;
-учет нераспределенной прибыли;
-учет собственного капитала:
-учет уставного капитала;
-учет резервного капитала и целевого финансирования;
-учет кредитов и займов;
-нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов 
и обязательств;
-основные понятия инвентаризации активов;
-характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;
-цели и периодичность проведения инвентаризации имущества;
-задачи и состав инвентаризационной комиссии;
-процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров -аналитического 
учета по объектам инвентаризации;
-перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора -документации, 
необходимой для проведения инвентаризации;
-приемы физического подсчета активов;
-порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию; 
-порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия 
данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
-порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских 
проводках;
-порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в 
бухгалтерских проводках;
-порядок инвентаризации и переоценки материально производственных запасов и 
отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
-формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в 
ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 
"Недостачи и потери от порчи ценностей";
-формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их 
возникновения;
-процедуру составления акта по результатам инвентаризации;
порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
-порядок инвентаризации расчетов;
технологию определения реального состояния расчетов;
-порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к 
взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
-порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей;
Порядокведения бухгалтерского учета источников формирования имущества;
-порядок выполнения работ по инвентаризации активов и обязательств;
-методы сбора информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению



требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов.
- виды и порядок налогообложения;
- систему налогов Российской Федерации;
- элементы налогообложения;
- источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и 
сборов;
- аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам";
- порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов;
правила заполнения данных статуса плательщика, идентификационный номер 
налогоплательщика (далее - ИНН) получателя, код причины постановки на учет (далее - 
КПП) получателя, наименования налоговой инспекции, код бюджетной классификации 
(далее - КБК), общероссийский классификатор объектов административно­
территориального деления (далее - ОКАТО), основания платежа, налогового периода, 
номера документа, даты документа, типа платежа;
- коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и пени;
- образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин;
- учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
- аналитический учет по счету 69 "Расчеты по социальному страхованию";
- сущность и структуру страховых взносов в Федеральную налоговую службу (далее - ФНС 
России) и государственные внебюджетные фонды;
- объекты налогообложения для исчисления страховых взносов в государственные 
внебюджетные фонды;
- порядок и сроки исчисления страховых взносов в ФНС России и государственные 
внебюджетные фонды;
- порядок и сроки представления отчетности в системе ФНС России и внебюджетного 
фонда;
- особенности зачисления сумм страховых взносов в государственные внебюджетные 
фонды;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм страховых 
взносов в ФНС России и государственные внебюджетные фонды:
в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской 
Федерации, Фонд обязательного медицинского страхования;
- начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний;
- использование средств внебюджетных фондов;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым
банковским операциям с использованием выписок банка;
- порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
- образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым
банковским операциям с использованием выписок банка.
-законодательство Российской Федерации о бухгалтерском учете, о налогах и 
сборах, консолидированной финансовой отчетности, аудиторской деятельности, архивном 
деле, в области социального и медицинского страхования, пенсионного обеспечения; 
-гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетное законодательство Российской 
Федерации, законодательство о противодействии коррупции и коммерческому подкупу, 
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 
терроризма, законодательство о порядке изъятия бухгалтерских документов, об 
ответственности за непредставление или представление недостоверной отчетности;
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- определение бухгалтерской отчетности как информации о финансовом положении 
экономического субъекта на отчетную дату, финансовом результате его деятельности и 
движении денежных средств за отчетный период;
- теоретические основы внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни и 
составления бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- механизм отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета данных за 
отчетный период;
- методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчетный 
период;
- порядок составления шахматной таблицы и оборотно-сальдовой ведомости;
- методы определения результатов хозяйственной деятельности за отчетный период;
- требования к бухгалтерской отчетности организации;
- состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;
- бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах как основные формы 
бухгалтерской отчетности;
- методы группировки и перенесения обобщенной учетной информации из оборотно­
сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности;
- процедуру составления приложений к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых 
результатах;
- порядок отражения изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета;
- порядок организации получения аудиторского заключения в случае необходимости;
- сроки представления бухгалтерской отчетности;
- правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в случае выявления 
неправильного отражения хозяйственных операций;
- формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет и инструкции по их 
заполнению;
- форму отчетов по страховым взносам в ФНС России и государственные внебюджетные 
фонды и инструкцию по ее заполнению;
- форму статистической отчетности и инструкцию по ее заполнению;
- сроки представления налоговых деклараций в государственные налоговые органы, 
внебюджетные фонды и государственные органы статистики;
- содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и сборам и новых инструкций 
по их заполнению;
- порядок регистрации и перерегистрации организации в налоговых органах, внебюджетных 
фондах и статистических органах;
- методы финансового анализа;
- виды и приемы финансового анализа;
- процедуры анализа бухгалтерского баланса;
- порядок общей оценки структуры активов и источников их формирования по показателям 
баланса;
- порядок определения результатов общей оценки структуры активов и их источников по 
показателям баланса;
- процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;
- порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности;
- состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации;
- процедуры анализа показателей финансовой устойчивости;
- процедуры анализа отчета о финансовых результатах;
- принципы и методы общей оценки деловой активности организации,
- технологию расчета и анализа финансового цикла;
- процедуры анализа уровня и динамики финансовых результатов по показателям 
отчетности;
- процедуры анализа влияния факторов на прибыль;



- основы финансового менеджмента, методические документы по финансовому анализу, 
методические документы по бюджетированию и управлению денежными потоками; 
международные стандарты финансовой отчетности (МСФО) и Директивы Европейского 
Сообщества о консолидированной отчетности.

Коды компетенции (по ФГОС) Результаты освоения
Содержание компетенций согласно ФГОС

ПК 1.1. Обрабатывать первичные 
бухгалтерские документы.

Правильность приема первичных бухгалтерских 
документов на любых видах носителей и полнота 
проверки наличия обязательных реквизитов. 
Полнота и точность всех видов проверок 
(формальная, по существу, арифметическая) 
первичных бухгалтерских документов. 
Демонстрация рациональной организации 
документооборота в соответствии с 
разработанной номенклатурой дел.
Полнота и точность занесения данных по 
сгруппированным документам в учетные 
регистры.
Полнота и правильность оформления первичных 
бухгалтерских документов при передачи в архивы. 
Выявление и исправление ошибок в первичных 
бухгалтерских документах в соответствии с 
действующими правилами.

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать 
с руководством организации рабочий 
план счетов бухгалтерского учета 
организации;

Полнота и качество анализа типового плана счетов 
бухгалтерского учета.
Необходимость разработки рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета.
Конструирование рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета в соответствии с 
разработанным алгоритмом.

ПК 1.3. Проводить учет денежных 
средств, оформлять денежные и 
кассовые документы;

Правильное отражение в учете кассовых 
операций, денежных документов и переводов в 
пути.
Правильное отражение в учете денежных средств 
на расчетных и специальных счетах. Правильное 
отражение в учете кассовых операций в 
иностранной валюте и операций по валютным 
счетам.
Полнота и точность оформления денежных и 
кассовых документов.
Полнота и точность оформления кассовой книги и 
отчета кассира в бухгалтерию.

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские Правильность отражения в учёте основных



проводки по учету активов организации 
на основе рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета.

средств и нематериальных активов.
Правильность отражения в учёте 
долгосрочных инвестиций, финансовых 
вложений и ценных бумаг.
Правильность отражения в учёте материально­
производственных запасов. Правильность 
отражения в учёте затрат на производство и 
исчисление себестоимости. Правильность 
отражения в учёте готовой продукции и её 
реализации.
Правильность отражения в учёте текущих операций 
и расчетов.
Правильность отражения в учёте труда и заработной 
платы.
Правильность отражения в учёте финансовых 
результатов и использования прибыли. 
Правильность отражения в учёте собственного 
капитала.
Правильность отражения в учёте кредитов и займов.

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские 
проводки по учету источников активов 
организации на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета;

Г рамотность использования нормативных 
документов по учету источников активов 
организации; точность и грамотность 

оформления документов по операциям 
формирования и использования 

источников активов
организации; грамотность отражения в учете 
источников активов организации.

ПК 2.2. Выполнять поручения 
руководства в составе комиссии по 
инвентаризации активов в местах их 
хранения;

-демонстрирует выполнение поручений 
руководства в составе комиссии по 
инвентаризации активов в местах его 
хранения.

ПК 2.3. Проводить подготовку к 
инвентаризации и проверку 
действительного соответствия 
фактических данных инвентаризации 
данным учета;

- проводит подготовку к инвентаризации и 
проверку соответствия данных инвентаризации 
данным учета.

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских 
проводках зачет и списание недостачи 
ценностей (регулировать 
инвентаризационные разницы) по 
результатам инвентаризации;

- составляет бухгалтерские проводки зачета и 
списания недостачи ценностей по результатам 
инвентаризации.

ПК 2.5. Проводить процедуры 
инвентаризации финансовых 
обязательств организации

Проводит процедуры инвентаризации финансовых 
обязательств организации.

ПК 2.6. Осуществлять сбор 
информации о деятельности объекта 
внутреннего контроля по выполнению 
требований правовой и нормативной 
базы и внутренних регламентов;

Грамотность сбора информации о деятельности 
объекта внутреннего контроля по выполнению 
требований правовой и нормативной базы и 
внутренних регламентов.

ПК 2.7. Выполнять контрольные Проведение контрольных процедур и их



процедуры и их документирование, 
готовить и оформлять завершающие 
материалы по результатам внутреннего 
контроля

документирование, оформление материала по 
результатам внутреннего контроля

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские 
проводки по начислению и 
перечислению налогов и сборов в 
бюджеты различных уровней;

Г рамотность использования нормативных 
документов по налогам и сборам в бюджет; 
точность и грамотность оформления 
бухгалтерских проводок по начислению и 
перечислению налогов и сборов в бюджеты 
различных уровней

ПК 3.2. Оформлять платежные 
документы для перечисления налогов и 
сборов в бюджет, контролировать их 
прохождение по расчетно-кассовым 
банковским операциям;

Грамотность оформления платежных поручений и 
контроль за правильностью их прохождения по 
расчетно-кассовым банковским операциям

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские 
проводки по начислению и 
перечислению страховых взносов во 
внебюджетные фонды и налоговые 
органы;

Грамотность оформления бухгалтерских 
операций по начислению и перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды

ПК 3.4. Оформлять платежные 
документы на перечисление страховых 
взносов во внебюджетные фонды и 
налоговые органы, контролировать их 
прохождение по расчетно-кассовым 
банковским операциям.

Грамотность и правильность оформления 
платежных документов на перечисление страховых 
взносов во внебюджетные фонды; контроль за 
правильностью прохождения по расчетно-кассовым 
банковским операциям

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом 
на счетах бухгалтерского учета 
имущественное и финансовое 
положение организации, определять 
результаты хозяйственной деятельности 
за отчетный период;

Применение принципов формирования бухгалтерской 
отчётности, процедур заполнения форм.

ПК 4.2. Составлять формы 
бухгалтерской (финансовой) отчетности 
в установленные законодательством 
сроки;

Составление сведений по НДФЛ, 
персонифицированная отчётность.

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и 
налоговые декларации по налогам и 
сборам в бюджет, учитывая отмененный 
единый социальный налог (ЕСН), 
отчеты по страховым взносам в 
государственные внебюджетные фонды, 
а также формы статистической 
отчетности в установленные 
законодательством сроки;

Составление квартальной и годовой 
бухгалтерской отчётности, заполнение 
налоговой декларации, отчётных форм во 
внебюджетные фонды и органы госстатистики.

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ 
информации об активах и финансовом

Успешное освоение новых форм бухгалтерской 
отчётности, знание

положении организации, ее 
платежеспособности и доходности;

последовательности перерегистрации и нормативной 
базы по вопросу.



ПК 4.5. Принимать участие в 
составлении бизнес-плана;

Составление бизнес-плана

ПК 4.6. Анализировать финансово­
хозяйственную деятельность, 
осуществлять анализ информации, 
полученной в ходе проведения 
контрольных процедур, выявление и 
оценку рисков;

Проведение анализа финансово­
хозяйственной деятельности и анализа 
информации полученной при проведении 
контрольных процедур.

ПК 4.7. Проводить мониторинг 
устранения менеджментом выявленных 
нарушений, недостатков и рисков.

Проведение мониторинга выявленных 
нарушений и их устранение.

ПК 5.1 Организовывать налоговый учет Организация налогового учета
ПК 5.2 Разрабатывать и заполнять первичные 
документы и регистры налогового учета

Разработка и заполнение документов и регистров 
налогового учета

ПК 5.3 Проводить определение налоговой 
базы для расчета налогов и сборов, 
обязательных для уплаты

Расчет налоговой базы для взимания налогов и сборов

ОК. 01. Выбирать способы решения 
задач профессиональной деятельности 
применительно к различным 
контекстам;

демонстрирует навыки выбора способов решения 
задач профессиональной деятельности 
применительно к различным 
контекстам;

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и 
интерпретацию информации, 
необходимой для выполнения задач 
профессиональной деятельности;

- демонстрирует навыки поиска анализа и 
интерпретирует информацию, необходимую для 
выполнения задач профессиональной 
деятельности;

ОК. ОЗ.Планировать и реализовывать 
собственное профессиональное и 
личностное развитие;

- демонстрирует навыки планирования реализации 
собственного профессионального личностного 
развития;

ОК. 04. Работать в коллективе и 
команде, эффективно 
взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами;

- демонстрирует навыки работы в коллективе и 
команде, эффективно взаимодействует с 
коллегами, руководством;

ОК 05. Осуществлять устную и 
письменную коммуникацию на 
государственном языке Российской 
Федерации с учетом особенностей 
социального и культурного контекста;

- демонстрирует навыки устной и письменной 
коммуникации на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей 
социального и культурного контекста;

ОК. 06. Проявлять гражданско­
патриотическую позицию, 
демонстрировать осознанное поведение 
на основе традиционных 
общечеловеческих ценностей, 
применять стандарты 
антикоррупционного поведения;

-демонстрирует навыки проявления 
гражданско-патриотической позиции и 
антикоррупционного поведения

ОК. 07.Содействовать сохранению 
окружающей среды, 
ресурсосбережению, эффективно 
действовать в чрезвычайных ситуациях;

-демонстрирует навыки содействия сохранения 
окружающей среды



ОК. 08. Использовать средства 
физической культуры для сохранения и 
укрепления здоровья в процессе 
профессиональной деятельности и 
поддержания необходимого уровня 
физической подготовленности;.

- демонстрирует навыки физической культуры 
для сохранения и укрепления здоровья

ОК.09. Использовать информационные 
технологии в профессиональной 
деятельности;

- демонстрирует навыки информационных 
технологий в профессиональной деятельности;

ОТЧЕТНОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ
По окончании преддипломной практики для получения первичных профессиональных 
умений и навыков студент должен представить:
1. Форму рабочего плана проведения практики
2. Форму индивидуального задания на практику
3. Дневник практики
4. Характеристика руководителя практики от профильной организации
5. Титульный лист отчета
6. Отчет

ОФОРМЛЕНИЕ И ПЛАН СОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТА

Отчет по практике составляется на листах формата А 4.
Отчет должен содержать 25-30 машинописных листов, шрифт -14 кегль, 

межстрочный интервал -1,5. Итогом производственной практики является оценка, 
которая выставляется руководителем практики от учебного заведения на основании 
наблюдений за самостоятельной работой практиканта, выполнения им индивидуальных 
заданий.

Основными задачами производственной практики являются:
1. изучение содержания работы бухгалтера;
2. приобретение практических навыков по избранной специальности;
3. проверка профессиональной готовности будущего специалиста к 

самостоятельной трудовой деятельности;
4. сбор материалов для подготовки к экзамену квалификационному

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ОТЧЕТА
Оценка Критерии

Отлично
(высокий
уровень
освоения)

Изложение материалов полное, последовательное, грамотное. Отчет 
написан аккуратно, без исправлений. Приложены бухгалтерские 
документы. Приложения логично связаны с текстовой частью отчета. 
Отчет сдан в установленный срок. Программа практики выполнена. Отзыв 
положительный.

Хорошо(средний
уровень
освоения)

Изложение материалов полное, последовательное в соответствии с 
требованиями программы. Допускаются несущественные и стилистические 
ошибки. Оформление аккуратное. Приложения в
основном связаны с текстовой частью. Отчет сдан в установленный срок. 
Программа практики выполнена. Отзыв положительный.

Удовлетвор 
ительно (низкий 
уровень освоения)

Изложение материалов неполное. Оформление не аккуратное. Текстовая 
часть отчета не везде связана с приложениями. Отчет сдан в установленный 
срок. Программа практики выполнена не в полном объеме. Отзыв 
положительный.

неудовлетв
орительно

Изложение материалов неполное, бессистемное. Существуют ошибки, 
оформление не аккуратное. Приложения отсутствуют. Отчет сдан в 
установленный срок. Отзыв отрицательный. Программа практики не 
выполнена.


