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Введение.

Настоящие Учебно-методические рекомендации дополняют и развивают в ГБПОУ ’’Быковском аграрном техникуме’’  порядок подготовки и защиты выпускных квалификационных работ.

Рекомендации разработаны в соответствии с действующими требованиями государственных стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу Российской Федерации (ГОСТ РФ) с целью повышения качества подготовки академических абитуриентов и с учетом формирования необходимых компетенций для его дальнейшей профессиональной деятельности. 

В них сформулированы основные требования к выпускной квалификационной работе, определены цели, задачи и формы выполнения выпускной квалификационной работы; приведены рекомендации по выбору темы работы, этапам ее выполнения, объему, структуре, оформлению, а также процедуре защиты.

Пособие предназначено для студентов, преподавателей, организаторов учебного процесса.
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1 Общие положения
В соответствии с Федеральный закон "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ итоговая аттестация выпускников, завершающих обучение по программам профессионального образования в учебных заведениях, является обязательной. 

В ГБПОУ ’’Быковский аграрный техникум’’, в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом по специальности 40.02.01 Право и организация социального обеспечения и Положением об итоговой государственной аттестации в ГБПОУ ''Быковский аграрный техникум'' установлен следующий вид итогового аттестационного испытания:

- защита выпускной квалификационной работы. 

Если итоговый экзамен позволяет выявить теоретическую подготовленность академических абитуриентов к решению профессиональных задач, то выполнение и защита выпускной квалификационной работы демонстрируют их практическую готовность к решению конкретных задач в сфере будущей профессиональной деятельности. 

Выпускная квалификационная работа (ВКР) – завершенная научно-практическая работа академического абитуриента по определенной проблеме, систематизирующая, закрепляющая и расширяющая теоретические знания и практические навыки академического абитуриента при решении конкретной задачи, демонстрирующая умение самостоятельно решать профессиональные задачи и характеризующая итоговый уровень его квалификации, подтверждающая его готовность к профессиональной деятельности.

Итоговая аттестация проводится Аттестационной комиссией. Защита выпускной квалификационной работы является публичной.

Важное требование, предъявляемое к выпускной квалификационной работе, – ее грамотное написание, тщательное редактирование и правильное оформление. Оформление учебно-научных работ регламентируют правила, установленные действующими государственными стандартами (ГОСТ) по информации, библиотечному и издательскому делу Российской Федерации. 

Основные правила оформления изложены в методических рекомендациях. Данные учебно-методические рекомендации знакомят с порядком выполнения, требованиями к объему, структуре ВКР. Указанные требования должны быть известны всем обучающимся в ГБПОУ ''Быковский аграрный техникум’’
Академическому абитуриенту необходимо помнить, что он лично отвечает за качество и оформление выпускной квалификационной работы.

2 Цели и задачи выполнения выпускной квалификационной работы
Дипломная работа, с одной стороны, – научно исследовательская работа, основными целями которой являются:

- систематизация, закрепление, расширение теоретических и практических знаний, применение этих знаний при решении научных и практических задач правового характера;

- развитие навыков самостоятельной научной работы и овладение методикой проведения исследований при решении правовых вопросов;

- оценка уровня подготовленности студента к профессиональной деятельности. 

С другой стороны – это форма самостоятельной работы студента, отражающая приобретенные в процессе обучения общие и профессиональные компетенции, которые включают в себя: 

- владение базовыми знаниями по профессии; 

- обладание навыками самостоятельного получения знаний; 

- способность к организации и планированию; 

- владение способами получения информации; 

- способность к анализу и синтезу; 

- сформированность исследовательских способностей;

- способность работать самостоятельно и готовность к реализации собственного потенциала.

Задачи, решаемые выпускниками в выпускной квалификационной работе, должны быть направлены на достижение поставленных целей и соответствовать перечню установленному в общем виде государственным образовательным стандартом.

Студент юридического отделения должен уметь: 
правильно толковать и применять законы и другие нормативные правовые акты; 
обеспечивать соблюдение законодательства в деятельности государственных органов, юридических и физических лиц; 
юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства; 
разрабатывать документы правового характера; давать квалифицированные заключения и консультации по юридическим вопросам; 
принимать правовые решения и совершать иные юридические действия в соответствии с законом; вскрывать и устанавливать факты правонарушений, 
определять вид ответственности виновных лиц; систематически повышать свою профессиональную квалификацию, 
изучать законодательство и практику его применения для использования в профессиональной деятельности».

Представляемая к защите выпускная квалификационная работа студента должна отвечать требованиям Государственного образовательного стандарта:

- выпускная квалификационная работа представляет собой теоретико-правовое исследование одной из актуальных проблем в области юриспруденции, в которой выпускник демонстрирует уровень овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими умениями и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать профессиональные задачи;

- выпускная квалификационная работа должна отражать уровень освоения выпускником методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области.

Выпускная квалификационная работа должна:

- носить творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов;

- отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов;

- отражать умение студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами;

- содержать примеры судебной и арбитражной практик по реализации конкретных нормативных актов;

- соответствовать правилам оформления работы, установленным соответствующими государственными стандартами (четкая структура, логичность содержания, правильное оформление библиографических ссылок, библиографического описания, библиографического списка; аккуратность исполнения работы).

При выполнении выпускной квалификационной работы студент, должен продемонстрировать навыки работы на персональном компьютере. Эти навыки должны быть подтверждены компьютерным сбором и обработкой информации, печатью выпускной квалификационной работы и т.п.

Унифицированные требования, предъявляемые к оформлению выпускных квалификационных работ, представлены в таблице 1.

Таблица 1. Унифицированные требования к оформлению выпускных квалификационных работ 

	№ п.п.
	Объект унификации
	Параметры унификации

	1
	2
	3

	1
	Формат листа бумаги
	А4

	2
	Размер шрифта
	14 пунктов

	3
	Название шрифта
	Times New Roman

	4
	Междустрочный интервал
	Полуторный

	5
	Кол-во строк на странице
	28-30 строк (1800 печатных знаков)

	6
	Абзац
	1,25 см (5 знаков)

	7
	Поля (мм)
	Левое, верхнее и нижнее – 20, правое – 10

	8
	Общий объем без приложений
	40-60 стр. машинописного текста

	9
	Объем введения
	3-5 стр. машинописного текста

	10
	Объем основной части
	40-50 стр. машинописного текста

	11
	Объем заключения
	3-5 стр. машинописного текста

(примерно равен объему введения)

	12
	Нумерация страниц
	Сквозная, в нижней части листа, по середине. На титульном листе номер страницы не проставляется

	13
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист. Задание на выполнение выпускной квалификационной работы. Содержание. Введение. Основная часть. Заключение. Глоссарий. Список использованных источников. Список сокращений. Приложения

	14
	Оформление структурных частей работы
	Каждая структурная часть начинается с новой страницы. Наименования приводятся с абзаца с прописной (заглавной буквы). Точка в конце наименования не ставится

	15
	Структура основной части
	2-3 главы, соразмерные по объему, которые могут быть разделены на подглавы

	16
	Наличие глоссария
(не обязателен)
	Обязательно,15-20 понятий 

	17
	Состав списка использованных источников
	30-40 библиографических описаний документальных и литературных источников

	18
	Наличие приложений
	Обязательно (приложение не нумеруется)

	19
	Оформление содержания (оглавления)
	Содержание (оглавление) включает в себя заголовки всех разделов, глав, параграфов, глоссария, приложений с указанием страниц начала каждой части


3 Выбор темы выпускной квалификационной работы
Являясь заключительным этапом подготовки студентов, выпускная квалификационная работа должна подтвердить готовность выпускника самостоятельно решать конкретные профессиональные практические и научные задачи. В этой связи важная роль принадлежит правильному выбору темы выпускной квалификационной работы.

Тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается преподавателями учебного заведения. Выбор темы ВКР осуществляется выпускником, исходя из уровня понимания и осознания актуальности темы, оценки ее теоретического и практического значения. 

Студент может выбрать тему работы из предлагаемого перечня тем выпускных квалификационных работ либо, исходя из собственных научных и практических интересов, предложить свою тему для исследования, не выходя за рамки изучаемого направления. Темы должны отвечать современным требованиям развития юридической науки. Кроме того, необходимость разработки именно этой темы должна быть обоснована и в установленном порядке утверждена преподавателем. 

Свобода выбора тем выпускных квалификационных работ позволяет реализовать индивидуальные научные и практические интересы выпускника.

При выборе темы студент должен:

– убедиться в доступности материалов (научного, теоретического, практического) по выбранной теме ВКР;

– выявить наличие неисследованных или мало исследованных проблем теоретического и практического характера в данной области;

– определить уровень собственной подготовки по исследуемой теме при выборе вида исследования (теоретического или практического). 

4 Этапы выполнения выпускной квалификационной работы
Процесс выполнения выпускной квалификационной работы, включает в себя ряд взаимосвязанных этапов, типовой перечень которых (в порядке выполнения) представлен ниже:

– выбор темы и ее утверждение в установленном порядке;

– формирование структуры и календарного графика выполнения работы, согласование с научным руководителем;

– сбор, анализ и обобщение документальных материалов по выбранной теме;

– формулирование основных теоретических положений, практических выводов и рекомендаций по результатам анализа;

– подготовка письменного проекта выпускной квалификационной работы и его представление руководителю;

– доработка первого варианта выпускной квалификационной работы с учетом замечаний руководителя;

– чистовое оформление выпускной квалификационной работы, списка использованных документальных источников и литературы, глоссария и приложений; 

– подготовка доклада для защиты выпускной квалификационной работы на заседании аттестационной комиссии;

– подготовка демонстрационных плакатов или так называемого раздаточного материала, включающего в себя в сброшюрованном виде компьютерные распечатки схем, графиков, диаграмм, таблиц, рисунков и т.п. (формата А4);

– сдача выпускной квалификационной работы на контрольное оформление и оперативное устранение выявленных недостатков;

– получение допуска к защите выпускной квалификационной работы.

5 Взаимодействие студента с научным руководителем в период выполнения ВКР
Для подготовки выпускной квалификационной работы студенту назначается руководитель. 

Выпускная квалификационная работа является самостоятельной работой студента, в которой руководитель осуществляет консультирование студента как по формированию структуры ВКР (выбору темы, разработке рабочего плана ВКР, списка литературы и др.), а также и конкретным вопросам содержательного характера в пределах объема академических часов, установленных соответствующими нормативными документами учебного заведения. Руководитель решает вопрос о готовности ВКР к защите или о ее доработке.

Информационно-компьютерные технологии дают возможность обеспечить гарантированное качество обучения в любом учебном центре независимо от его местонахождения.
6 Научно-методическое обеспечение подготовки ВКР информационными ресурсами
Если выпускная квалификационная работа имеет теоретический характер и посвящена решению научной задачи, ее основным содержанием может быть развитие положений, ранее выдвинутых той или иной научной школой. Цель подобных исследований заключается в решении и развитии частных теоретических вопросов обычно в рамках уже достаточно апробированной научной концепции. Информационной базой для таких работ могут служить монографии, публикации в научных журналах и других изданиях, включая справочные электронные системы.

Выпускная квалификационная работа практического характера решает конкретную практическую задачу, ее основное содержание, как правило, будет включать в себя анализ правоприменительной практики по данной проблеме. Информационной базой для таких работ могут служить материалы обзоров судебной практики, рекомендации Высших судебных органов (Пленума (Президиума) Верховного Суда РФ ), публикации в периодических изданиях, контент-анализ опубликованных материалов.

При подготовке выпускной квалификационной работы используются следующие источники:

– нормативные акты и комментарии к ним; 

– материалы юридической практики и другие источники, необходимые для изучения темы;

– научная литература (монографии, научные статьи в специализированных журналах, сборниках и иных изданиях);

– обзорная литература по теме.

7 Требования к объему, структуре и содержанию выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа студента должна характеризоваться:

– четкой целевой направленностью;

– логической последовательностью изложения материала;

– краткостью и точностью формулировок;

– конкретностью изложения результатов работы;

– доказательностью выводов и обоснованностью рекомендаций;

– грамотным изложением и оформлением.
Объем выпускной квалификационной работы (без приложений) составляет 50–60 страниц выровненного «по ширине» компьютерного текста. Текст набирается в Microsoft Word, печатается на одной стороне листа формата А4 и содержит примерно 1800 печатных знаков на странице (считая пробелы между словами и знаки препинания): шрифт Times New Roman – обычный, размер – 14 пунктов, междустрочный интервал – полуторный, верхнее, нижнее и левое поля – 2,0 см и правое – 1,0 см; абзац должен быть равен 1,5 см. 

Выпускная квалификационная работа должна содержать следующие структурные составляющие: 

– титульный лист (приложение Б )

– задание на выполнение выпускной квалификационной работы (приложение В);

– результаты нормодопуск ВКР (приложение Г);

– отзыв научного руководителя (приложение Д);

– содержание (или оглавление) работы (примерное содержание – приложение А);

– введение;

– основную часть (разделы, главы, параграфы);

– заключение;

– глоссарий (примером оформления глоссария к ВКР может служить глоссарий к данному методическому пособию);

– список сокращений (если требуется);

– список использованных источников (нормативных правовых актов, научных, учебных и прочих публикаций). Пример оформления списка использованных источников представлены в приложении Е;

– приложения.

Титульный лист и задание на выполнение выпускной квалификационной работы заполняются в соответствии с типовыми формами, выдаваемыми студентам в Быковском аграрном техникуме.. Образцы их приводятся в приложениях Б и В.

Результаты нормодопуска ВКР фиксируются на бланке, представленном в приложении Г и прикладывается к чистовому варианту работы.

В отзыве руководителя дается оценка выполненной студентом выпускной квалификационной работы, указываются ее актуальность, степень проработанности и пр. Форма этого отзыва приведена в приложении Д.
Оглавление (содержание) включает в себя заголовки всех разделов (глав, параграфов и т.д.), содержащихся в выпускной квалификационной работе. Обязательное требование – дословное повторение в заголовках оглавления (содержания) названий разделов, представленных в тексте, в той же последовательности и соподчиненности. Пример оглавления (содержания) для выпускной квалификационной работы  приложении А, где рассматривается примерная структура ВКР на тему: «Формы социального обслуживания».

В процессе работы над темой выпускной квалификационной работы студент должен:

– всесторонне изучить определенную юридическую проблему, ее теоретические и практические аспекты;

– проанализировать нормативно-правовой материал и научную литературу по теме;

– собрать и обобщить в рамках темы юридическую практику (судебную, нотариальную, арбитражную и т.д.);

– выработать собственное суждение по соответствующей проблеме, отношение к существующим научным позициям, точкам зрения, юридической практике;

– по возможности сформулировать свои предложения по совершенствованию юридической практики и законодательства.

Объем введения для работы составляет 2–4 страницы.

Во Введении дается краткое обоснование выбора темы выпускной квалификационной работы; обосновывается актуальность проблемы исследования (необходимость восполнения или обновления правовой базы по выбранной теме в отражении практики действующего законодательства со ссылками на специальную литературу, зарубежный и отечественный опыт). Указываются объект и предмет исследования; определяются цель работы и совокупность задач, которые следует решить для раскрытия выбранной темы. Приводится краткий обзор правовой базы исследования, на материале которой выполнена квалификационная работа. 
Обзор источников и литературы является обязательным атрибутом выпускной квалификационной работы и должен охватывать достаточно широкий круг документов и исследований по рассматриваемой проблеме, в том числе и новейших, принятых и изданных в год защиты выпускной квалификационной работы.

Суммарный объем основной части выпускной квалификационной работы составляет 40-50 страниц.

Основная часть выпускной квалификационной работы может содержать: 

– теоретическое обоснование и описание практической работы;

– обзор источников и литературы по исследуемой проблеме;

– нормативный, статистический и социологический материалы с кратким изложением историко-правовых аспектов рассматриваемого вопроса;

– ход рассуждений и доказательства основных положений;

– анализ существующей юридической практики.

Основная часть, как правило, состоит из двух–трех глав, каждая из которых, в свою очередь, может делится на 2–4 параграфа. Разделы должны быть соразмерны друг другу как по структурному делению, так и по объему.

Первая глава основной части, как правило, теоретическая, содержит литературный обзор и посвящена раскрытию теоретических положений избранной темы выпускной квалификационной работы. На основе изучения публикаций отечественных и зарубежных авторов излагается сущность исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к ее решению, а также дается их критическая оценка с позиций студента.

Вторая глава основной части посвящается практическим аспектам решения избранной темы. Результаты анализа служат базой для разработки и обоснования в выпускной квалификационной работе конкретных предложений по совершенствованию законодательства. 

Помимо теоретических и практических положений, в основной части желательно проанализировать уровень разработанности исследуемой проблемы в юридической литературе и правоприменительной практике, аргументировано (со ссылкой на действующее законодательство, нормативные акты) указать на «нерешенность» проблемы и по возможности сформулировать научно обоснованные предложения (рекомендации) по совершенствованию правового регулирования в сфере рассматриваемых отношений, необходимости принятия (изменения, дополнения, исключения, уточнения) конкретного правового решения.

Правомочность предлагаемых рекомендаций должна быть подкреплена убедительными фактами (цифры, примеры, таблицы и т.п.), доказывающими, что данная проблема, по мнению студента, может решаться именно так, а не иначе. 

Параграфы посвящаются более узким вопросам темы – отдельным статьям конкретных нормативных актов, отдельным правовым категориям и должны заканчиваться конкретными выводами и предложениями по проблеме. Структурное деление параграфов не допускается.

Объем заключения примерно равен объему введения и составляет для выпускных квалификационных работ бакалавров не более 3–5 страниц.

Заключение содержит краткую формулировку результатов, полученных в ходе работы. Как правило, в заключении автор исследования суммирует и последовательно излагает результаты осмысления темы, выводы, обобщения и рекомендации, вытекающие из его работы, подчеркивает их практическую значимость в сфере совершенствования законодательства и практики его применения (хозяйственной, трудовой, социальной защите населения и др.), а также предлагает основные направления для дальнейшего исследования в этой области знания.

Выводы и предложения могут формулироваться в виде кратких тезисов с нумерацией отдельных пунктов, они должны давать полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности полученных результатов, свидетельствовать об умении выпускника концентрировать внимание на главных направлениях исследования и его практической значимости.

Допускается нумерация выводов (предложений, рекомендаций) с указанием потенциальных адресатов для их реализации, а именно:

– органов федеральной власти и управления;

– муниципальных структур;

– судебных и законодательных органов и др.

Допускаются также рекомендации в адрес юридической науки.

В ГБПОУ ''Быковский аграрный техникум'' при выполнении всех письменных работ предусмотрено составление глоссария (словаря), он является обязательным компонентом учебно-научных и творческих работ студентов. Глоссарий дипломной работы должен содержать 15-30 основных понятий и терминов, используемых в контексте исследуемой проблемы.

Глоссарий – толковый (объясняющий) словарь понятий и терминов (не обязателен). 

Используя в тексте выпускных квалификационных работ термины, уместно применяя и правильно раскрывая их содержание, автор демонстрирует профессиональную компетентность и готовность к профессиональной и научной деятельности. 

В глоссарий включаются основные профессиональные термины (а также их английские либо латинские аналоги, в необходимых случаях аналоги на других языках), факты, персоналии, важнейшие даты. При подготовке глоссария могут быть использованы словари, энциклопедии, справочники по юриспруденции и документы законодательного характера. 

Список используемых источников является обязательным атрибутом выпускной квалификационной работы и должен включать библиографические описания законодательных и нормативных материалов, монографий и других научных трудов, статей из журналов и иных периодических изданий и информационных материалов, использованных студентом при написании выпускной квалификационной работы. В библиографическом списке выпускных квалификационных работ следует привести примерно 30-50 наименований опубликованных источников. Список должен состоящего из трех разделов с самостоятельной систематизацией внутри каждого, но объединенных сквозной нумерацией.

1 Нормативные правовые акты, которые располагаются по юридической значимости 
(15–20 источников):

– Международные правовые акты;

– Конституция Российской Федерации;

– Федеральные конституционные законы;

– Кодексы;

– Федеральные законы Российской Федерации;

– Постановления Государственной Думы РФ;

– Указы и Распоряжения Президента Российской Федерации;

– акты Правительства Российской Федерации;

– нормативные акты субъектов Российской Федерации;

– акты министерств и ведомств;

– решения иных государственных органов и органов местного самоуправления;

– нормативные акты иностранных государств.

2 Научная литература (15–20 источников), расположенная в алфавитном порядке (по авторам или названиям источников):

– монографии; 

– комментарии;

– сборники научных трудов; 

– научные статьи из специализированных журналов и сборников;

– неопубликованные научные документы (диссертации, авторефераты диссертаций, научные отчеты); 

3 Материалы юридической практики (5-7 источников).

Для лучшего понимания и иллюстрации основного текста выпускной квалификационной работы в нее, при необходимости, включают приложения (но не более 4 - 6), которые носят вспомогательный характер и не зачитываются в общий объем выпускной квалификационной работы.

8 Требования к оформлению работы
Требования, предъявляемые к оформлению выпускной квалификационной работы, следует строго соблюдать уже на этапе подготовки «чернового» варианта ВКР. После подготовки «чистового» варианта необходимо еще раз отредактировать текст, устранить опечатки. Далее следует проверить логику работы – насколько точен смысл абзацев и отдельных предложений, соответствует ли содержание глав их заголовкам.

Затем следует проверить, нет ли в работе пробелов в изложении и аргументации, устранить стилистические погрешности, обязательно проверить точность цитат и ссылок, правильность оформления, обратить внимание на написание числительных и т.д. Лишь после такой корректуры следует сделать окончательный вариант работы. 

Тщательная и грамотная отработка текста ВКР свидетельствуют об ответственности автора за представляемый материал, его уважении к руководителю и членам аттестационной комиссии, оценивающим работу. Окончательно оформленная выпускная квалификационная работа должна быть сброшюрована. 

Наряду с оформленной и сброшюрованной выпускной квалификационной работой, представляет на защиту (с обязательной собственной подписью и подписью научного руководителя работы) тщательно оформленные демонстрационные плакаты (или сброшюрованный «раздаточный материал», экземпляры которого передаются каждому члену аттестационной комиссии). 

Назначение демонстрационных плакатов и «раздаточного материала» - акцентировать внимание членов аттестационной комиссии и присутствующих на результатах, полученных студентом при выполнении выпускной квалификационной работы. Вместе с тем, как свидетельствует практика, наличие демонстрационных плакатов или «раздаточного материала» помогает студентам во время защиты более конкретно и связанно изложить содержательную часть своего доклада. 

Демонстрационные плакаты (формат А1) и «раздаточный материал» (формат А4) должны быть тщательно оформлены. На них отображаются схемы, графики, диаграммы, таблицы и другие данные, характеризующие результаты выпускной квалификационной работы. При этом содержание демонстрационных плакатов и «раздаточного материала» должно быть органически связано с содержанием выпускной квалификационной работы.

Все выносимые студентом на защиту демонстрационные плакаты (в уменьшенном виде) и компьютерные распечатки материалов из «раздаточного материала» обязательно должны присутствовать (дублироваться) в соответствующих разделах выпускной квалификационной работы.

Не допускается представление на защиту выпускной квалификационной работы демонстрационных плакатов и «раздаточного материала», по своему содержанию не связанных непосредственно с текстом доклада, а как бы оживляющих и украшающих доклад или свидетельствующих о широте кругозора студента. 

Также не допускается представление на защиту демонстрационных плакатов и информации в «раздаточном материале», на которые студент не делает ссылок в докладе.

В большинстве случаев для иллюстрации результатов выполненной выпускной квалификационной работы достаточно 4–6 плакатов или чуть большего числа страниц компьютерных распечаток в раздаточном материале.

Образец титульного листа «раздаточного материала» приведен в приложении Ж. 
В приложении И дается примерный перечень информации, которую рекомендуется размещать на демонстрационных плакатах или в «раздаточном материале».

9 Подготовка к защите выпускной квалификационной работы
Подготовка к защите ВКР представляет собой важную и ответственную работу. Важно не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. 
Выпускник, получив положительный отзыв о выпускной квалификационной работе от научного руководителя и допуск к защите, должен подготовить доклад (10-12 минут), в котором четко и кратко излагаются основные положения ВКР. Для успешной защиты необходимо хорошо подготовить доклад.

Доклад следует начинать с обоснования актуальности избранной темы, описания научной проблемы и формулировки цели работы, какие методы были использованы при исследовании рассматриваемой проблемы, а затем в последовательности, установленной логикой проведенного исследования, по главам раскрывать основное содержание работы, обращая особое внимание на наиболее важные разделы и интересные результаты, критические сопоставления и оценки. 

Заключительная часть доклада строится по тексту заключения выпускной квалификационной работы, перечисляются общие выводы из ее текста без повторения частных обобщений, сделанных при характеристике глав основной части, собираются воедино основные рекомендации. Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые приводятся в случае необходимости для доказательства или иллюстрации того или иного вывода. Рекомендации к структуре доклада по защите ВКР приведены в приложении К.

Вместе с тем, следует помнить еще несколько правил, касающихся защиты.
· Внешний вид должен подчеркивать торжественность момента в жизни выпускника, отвечать правилам делового этикета.

· Выпускник должен излагать основное содержание своей выпускной квалификационной работы свободно, не читая письменного текста. 

· В процессе доклада следует использовать заранее подготовленный демонстрационный материал, иллюстрирующий основные положения работы. 

· Академический абитуриент должен придерживаться временного регламента в 10-12 минут, которые ему отведены на доклад по теме ВКР.

10 Процедура и результаты публичной защиты выпускной квалификационной работы
Процедура защиты выпускных квалификационных работ определяется Положением об итоговой государственной аттестации выпускников Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 25.03.2003 № 1155 
В соответствии с Положением к защите ВКР допускается студент, успешно завершивший в полном объеме освоение основной образовательной программы профессионального образования по направлению «Право и организация социального обеспечения». 

Защита выпускных квалификационных работ проходит в торжественной обстановке, публично, на открытом заседании аттестационной комиссии. Дата, время и место работы комиссии сообщаются академическому абитуриенту заранее.

В начале работы комиссии Председатель представляет студентам и присутствующим всех ее членов, с указанием фамилии, имени и отчества, должности, которую они занимают.

Объявляя защиту каждой выпускной квалификационной работы, Председатель называет фамилию, имя и обязательно отчество студента, тему его работы, а также время, отводимое на доклад. Члены комиссии, задавая вопросы, также обращаются к студентам по имени и отчеству. 

Продолжительность защиты дипломной работы - 30 минут. 

Схематично процедура защиты включает следующие стадии.

1 Доклад студента по теме выпускной квалификационной работы (10-12 минут). 

2 Ответы на вопросы Председателя, членов комиссии.

3 Выступление руководителя выпускной квалификационной работы и других лиц, присутствующих на защите, если они просят слово.

4 Ответы студента на критические замечания руководителя и других лиц, принимающих участие в обсуждении выпускной квалификационной работы.

После публичного заслушивания всех или части выпускных квалификационных работ, представленных на защиту, проводится закрытое заседание аттестационной комиссии, на котором обсуждаются результаты прошедших защит, выносится общая оценка каждому 

студенту: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно».

Оценка выносится простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании (при равенстве голосов, решающим является голос Председателя). 

Диплом с отличием выдается выпускникам, сдавшим экзамены с оценкой «отлично» не менее, чем по 75% всех изученных за время обучения дисциплин, вносимых в приложение к диплому, а по оставшимся 25% дисциплин – с оценкой «хорошо» и при этом получившим отличные оценки на госэкзамене и защите выпускной квалификационной работы. 

Одновременно принимаются рекомендации о практическом использовании полученных в выпускной квалификационной работе результатов. 

5 По окончании закрытого заседания возобновляется публичное открытое заседание комиссии, на которое вместе со студентами приглашаются все желающие. Председатель кратко подводит итоги, объявляет оценки по защищенным на данном заседании выпускным работам и другие результаты, в том числе о присуждении (не присуждении) каждому студенту искомой степени (квалификации), о выдаче дипломов с отличием и др. 

6 Решения о работе комиссии оформляются протоколами установленной формы, в которых фиксируются заданные каждому студенту вопросы, ответы на них, выступления членов комиссии и других лиц, присутствующих на защите; даются оценки выпускным квалификационным работам.

Критериями оценки выпускной квалификационной работы являются:

а) творческий, самостоятельный подход к разработке темы;

б) ее научный уровень;

в) глубина правового анализа;

г) критический разбор документов юридической практики;

д) последовательное логическое изложение материала;

е) правильность и научная обоснованность выводов;

ж) оформление работы в соответствии с действующими методическими указаниями;

и) степень обладания общими и профессиональными компетенциями, проявившимися как в содержании ВКР, так и в процессе ее защиты.

Глоссарий

	№ п/п
	Понятие
	Содержание

	1
	2
	3

	1.
	Академический абитуриент
	лицо, успешно завершившее теоретическое и практическое обучение по определенной образовательной программе и приказом допущенное к итоговой аттестации

	2.
	Базовый вуз
	образовательное учреждение, реализующее полный цикл обучения и осуществляющее организационное, научное и методическое обеспечение учебного процесса в своих территориально структурных подразделениях

	3.
	Выпускная квалификационная работа
	завершенная научно-практическая работа академического абитуриента по определенной проблеме, систематизирующая, закрепляющая и расширяющая теоретические знания и практические навыки академического абитуриента при решении конкретной задачи, демонстрирующая умение самостоятельно решать профессиональные задачи и характеризующая итоговый уровень его квалификации, подтверждающая его готовность к профессиональной деятельности

	4.
	Глоссарий 
	толковый (объясняющий) словарь понятий и терминов

	5.
	Государственный образовательный стандарт
	базовый нормативный документ федерального значения, определяющий содержание и уровень подготовки обучающихся по определенной образовательной программе

	6.
	Диплом
	свидетельство об окончании высшего или среднего специального учебного заведения и присвоении соответствующей квалификации или о присвоении ученой степени

	7.
	Итоговая аттестация
	комплексная оценка уровня подготовки выпускника высшего учебного заведения на соответствие требованиям Государственного образовательного стандарта

	8.
	Курсовая работа
	самостоятельная разработка конкретной темы по изучаемой дисциплине с элементами научного анализа, отражающая приобретенные студентом теоретические знания и практические навыки, умение работать с литературой, анализировать источники, делать обстоятельные и обоснованные выводы

	9.
	Монография
	сочинение по одному вопросу или отделу науки

	10.
	Нормодопуск
	процедура, которая проводится с целью поддержания единообразия в структуре и оформлении курсовых и квалификационных работ и не вмешивается в содержание работ

	11.
	Публикация
	документ, доступный для массового использования

	12.
	Самостоятельная работа студента
	выполнение различных заданий учебного, исследовательского и самообразовательного характера, средство усвоения системы профессиональных знаний, способ познавательной и профессиональной деятельности; формирование навыков и умений творческой деятельности 
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Приложение Б

КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ,  НАУКИ  И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ГБПОУ ''БЫКОВСКИЙ АГРАРНЫЙ ТЕХНИКУМ’’
Специальность подготовки







ДОПУСК К ЗАЩИТЕ:

         40.02.01




                                                            Приказ № _______







от «____»______20__г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

Вид ВКР (нужное вписать)_____________________________________________________





                              дипломная работа (проект), 

Тема: ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Студент (ка): _________________________________ / _______________ /

                                 Ф. И. О.
                                                              подпись

Группа _______________

Научный руководитель: _____________________________ / ______________ /

                       Ф. И. О.
                                                               подпись
Дата представления работы «____» ______________ 20__г.

Быково 20 __ г.

Приложение В

ГБПОУ ''БЫКОВСИЙ АГРАРНЫЙ ТЕХНИКУМ’’
З А Д А Н И Е

на выполнение выпускной квалификационной работы

Выпускная квалификационная работа (ВКР) выполнена в форме:

Дипломной работы


Студент(ка) ______________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

форма обучения __________, группа ____________,

                                            очная/заочная/ 

специальность ___________________________________________________________
                                                                    наименование

______________________________________________________________________________________________________

1 Тема __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2 Дата выдачи темы «_____»______________20__г.

3 Календарный график выполнения _________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4 Содержание пояснительной записки ______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5 Срок представления студентом(кой) законченной ВКР

«___» _____________ 20 __ г.

Научный руководитель ____________________________________________________

Ф.И.О.,  должность, 
_____________________________________________________________________________________

Научный руководитель ____________

                                       (подпись)

Студент (ка) _______________

             (подпись)

Приложение Г

КОНТРОЛЬНЫЙ ДОПУСК

выпускной квалификационной работы студента 

Контрольное оформление осуществляется с целью установления соответствия ВКР действующим методическим указаниям  ГБПОУ ''БЫКОВСИЙ АГРАРНЫЙ ТЕХНИКУМ’’ по выполнению и оформлению ВКР. Контрольное оформление проводится на этапе представления выпускником полностью законченной ВКР.

Данный лист контроля прикладывается к ВКР.

Тема ВКР: ________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

Студент : _________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

Группа____________________________

Анализ ВКР на соответствие требованиям методических указаний 

	№

п.п.
	Объект
	Параметр
	Соответствует: +

Не соответствует: -

	1
	Наименование темы работы
	Соответствует утвержденной учебным заведением
	

	2
	Размер шрифта
	14 пунктов
	

	3
	Название шрифта
	Times New Roman
	

	4
	Междустрочный интервал
	Полуторный
	

	5
	Абзац
	1,25 см 
	

	6
	Поля (мм)
	Левое, верхнее и нижнее – 20, правое – 10
	

	7
	Общий объем без приложений
	40-60 стр. машинописного текста
	

	8
	Объем введения
	2-4 стр. машинописного текста
	

	9
	Объем основной части
	40-50 стр. машинописного текста
	

	10
	Объем заключения
	3-5 стр. машинописного текста

(примерно равен объему введения)
	

	11
	Нумерация страниц
	Сквозная, в нижней части листа, по середине. На титульном листе номер страницы не проставляется
	

	12
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист. Задание на выполнение выпускной квалификационной работы. Содержание. Введение. Основная часть. Заключение. Глоссарий. Список использованных источников. Приложения
	

	13
	Оформление структурных частей работы
	Каждая структурная часть начинается с новой страницы. Наименования приводятся с абзаца с прописной (заглавной буквы). Точка в конце наименования не ставится
	

	14
	Структура основной части
	2-3 главы, соразмерные по объему
	

	15
	Наличие глоссария
	15-30 понятий
	

	16
	Состав списка использованных источников
	30-50 библиографических описаний документальных и литературных источников
	

	17
	Наличие приложений
	Обязательно
	

	18
	Оформление содержания (оглавления)
	Содержание (оглавление) включает в себя заголовки всех разделов, глав, параграфов, глоссария, приложений с указанием страниц начала каждой части
	


Выпускная квалификационная работа допускается к защите после устранения выявленных несоответствий.

Преподаватель ____________________________________________________________     _____________________
                                        фамилия, имя, отчество                                                                                  ( подпись)

С результатами  контроля  ознакомлен.

Студент
                    _____________________________________________                          _______________________
                                                                                                                                                                                ( подпись)

Приложение Д

КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ,  НАУКИ  И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ГБПОУ ''БЫКОВСКИЙ АГРАРНЫЙ ТЕХНИКУМ’’
ОТЗЫВ

на выпускную квалификационную работу

Студента(ки)_________________________________________________________________________                                                                                            _                                                                                       фамилия, имя, отчество

на тему _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Выпускная квалификационная работа (ВКР) выполнена в форме:



Дипломной работы


1 Актуальность и практическая значимость темы __________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2 Логическая последовательность _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3 Аргументированность и конкретность выводов и предложений ____________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4 Правильное использование научных/профессиональных терминов и понятий в контексте проблемы ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5 Уровень использования различных видов литературных источников ________________________

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6 Качество оформления ВКР, качество таблиц, иллюстраций и пр. ___________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________7 Уровень самостоятельности при работе над темой ВКР ___________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8 Недостатки работы __________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9 Предложения для внедрения __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10 ВКР соответствует/не соответствует требованиям, предъявляемым к ВКР, и
нужное подчеркнуть

может/не может быть рекомендована к защите на заседании Государственной

нужное подчеркнуть

аттестационной комиссии

11 Студент (ка)_______________________________________________________________________

                                                                             фамилия, имя, отчество

заслуживает присвоения ему (ей) степени ________________________________________________

по направлению подготовки ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Научный руководитель ВКР ___________________________________________________





   фамилия, и., о., ученая степень, звание, место работы, должность

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»_______________20__г.
                                                   ______________________________

                                                                                                               (подпись научного руководителя)
Приложение Е

Тема: «Формы социального обслуживания»

Список использованных источников

Нормативные правовые акты
 

1.КОНВЕНЦИЯ от 4 ноября 1950 года «О защите прав человека и основных свобод» Заключена в г. Риме 04.11.1950. //Справочно-правовая система «Консультант Плюс» – Послед. обновление 08.09.2015.

2.Хартия прав человека: Всеобщая декларация прав человека. Принята Ассамблеей ООН 10 декабря 1948г. //Справочно-правовая система «Консультант Плюс» – Послед. обновление 08.09.2015.

3.Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: офиц. текст. – М.: Маркетинг, 2007. – 39 с.

4. Федеральный Закон от 16.07.1999 г. «Об основах обязательного социального страхования».

5. Федеральный Закон от 17.07.1999 № 178-Федеральный Закон «О государственной социальной помощи».
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Специальная литература
7. Андреева И.Н. Основные тенденции развития социальной работы в России (вторая половина XVIII – начало ХХ века). Авт. дис. на соиск. уч. степ. д пед. наук. М.: МПГУ. – 2017– 33 С.

8. Антология Социальной работы. 5 Т.Т. М.: Сварог – НВФ СПТ. – 2018.

9. Актуальные проблемы состояния и перспективы социальной работы в России: Исследовательский центр качественной подготовки специалистов. М., 2017 - 76с.

10. Бабич А.М., Егоров Е.В., Жильцов Е.Н. Социальное страхование в России и за рубежом: Учебное пособие. – М.: Издательство РАГС, 2017

11.  Буянова М.О., Кондратьева З.А., Кобзева С.И. Право социального обеспечения: Учебное пособие. М., 2018.
12. Валеев Р.Ф. Право социального обеспечения: Учебно-методический комплекс. М., 2017.
13. Государственная система социальной помощи семье и детям, Официальные документы и материалы: Вып.1. - М.: 2018, с. 49-53.
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Приложение Ж

КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ,  НАУКИ  И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ГБПОУ ''БЫКОВСКИЙ АГРАРНЫЙ ТЕХНИКУМ’’
Практический материал

к выпускной квалификационной работе

Выпускная квалификационная работа выполнена в форме:


Дипломной работы
 

Практический материал оформлен в виде:


«Раздаточного материала»
Плакатов

Студент(ка) __________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

форма обучения ___________________,  группа __________,

очная/заочная

направление подготовки / специальность _________________________________________________

нужное подчеркнуть
                              наименование

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1 Тема ______________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

2 Научный руководитель ВКР __________________________________________________________

фамилия, и.о., ученая степень, звание

_____________________________________________________________________________________

3 «Раздаточный материал» / плакаты ____________________________________________________

количество листов

4 Перечень листов
1 _______________________________________________________________________________
                                        __________________________________________________________________________________

2 ______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3 _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

4 _____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
5 _____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

6 _____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

7 _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Студент (ка) ________________________________

                      (подпись)

                                                              Научный руководитель ВКР ____________/________________/

 (подпись) 
                      (расшифровка подписи)

Приложение И

Примерный состав информации, представляемой на демонстрационных плакатах 
(в «раздаточном материале») на защите выпускной квалификационной работы

1 Цель и задачи выполнения выпускной квалификационной работы, в том числе изображенные в виде дерева целей.

2 Таблицы, диаграммы и графики, блок-схемы, характеризующие объект исследования.

3 Методика исследования.

4 Практические и/или научные результаты, полученные при выполнении выпускной квалификационной работы.

5 Рекомендации по внедрению в практику деятельности предприятия (организации, фирмы) результатов выпускной квалификационной работы.

6 Данные из справки о внедрении результатов выпускной квалификационной работы на предприятии (организации, фирме).

Примечание.
Общее количество демонстрационных плакатов  - 4-6 штук; общее количество информационных страниц, приводимых в «раздаточном материале», - 
8-10 страниц.

Приложение К

Рекомендации к докладу по защите ВКР

Схема доклада по защите выпускной квалификационной работы

1 Обращение. Уважаемые члены Государственной аттестационной комиссии! Вашему вниманию предлагается выпускная квалификационная работа на тему... 

2 В 2-3 предложениях дается характеристика актуальности темы. 

3 Приводится краткий обзор литературных источников по избранной проблеме (степень разработанности проблемы).

4 Цель выпускной квалификационной работы - формулируется цель дипломной работы. 

5 Формулируются задачи, приводятся названия глав. При этом в формулировке должны присутствовать глаголы типа - изучить, рассмотреть, раскрыть, сформулировать, проанализировать, определить и т.п. 

6 Из каждой главы используются выводы или формулировки, характеризующие результаты. Здесь можно демонстрировать плакаты «раздаточный материал». При демонстрации плакатов не следует читать текст, изображенный на них. Надо только описать изображение в одной-двух фразах. Если демонстрируются графики, то их надо назвать и констатировать тенденции, просматриваемое на графиках. При демонстрации диаграмм обратить внимание на обозначение сегментов, столбцов и т.п. Графический материал должен быть наглядным и понятным со стороны. Текст, сопровождающий диаграммы и гистограммы, должен отражать лишь конкретные выводы. Объем этой части доклада не должен превышать 1,5-2 стр. печатного текста. 

7 В результате проведенного исследования были сделаны следующие выводы: (формулируются основные выводы, вынесенные в заключение). 

8 Опираясь на выводы, были сделаны следующие предложения: (перечисляются предложения). 

Примечание. Седьмая и восьмая части доклада не должны превышать в сумме 1 стр. печатного текста. 

Всего весь доклад с хронометражем в 10-12 минут (с демонстрационным материалом) укладывается на 3-4 стр. печатного текста с междустрочным интервалом 1,0 см.и шрифтом  - 
14 пунктов. 

Завершается доклад словами: спасибо за внимание, я готов(а) ответить на ваши вопросы
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