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Цель деятельности: своевременная и качественная организация процесса приема граждан на обучение в учреждение.
Задачи:
· организация приема и зачисления поступающих в учреждение;

· соблюдение прав поступающих и их законных представителей, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы Приемной комиссии;

План мероприятий

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1. Организационная работа в подготовительный период

	1
	Подготовка «Правил приема в ГБПОУ «Быковский аграрный техникум» на 2024-2025 учебный год
	Февраль
	Ответственный секретарь 

	2
	Подготовка проектов плана и графика работы приемной комиссии на 2024-2025 учебный год
	Февраль
	Заместитель директора по УПР, ответственный секретарь

	3
	Размещение на официальном сайте техникума и на информационном стенде приемной комиссии информации о приеме:
правила приема в техникум;

перечень специальностей, по которым техникум объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности (с выделением форм получения образования);

требования к уровню образования, которое необходимо для поступления;

общее количество мест для приема по каждой специальности, в том числе по разным формам получения образования;

количество бюджетных мест для приема по каждой специальности, в том числе по разным форма получения образования.
	
	

	2. Агитационная профориентационная работа

	1
	Подготовка профориентационного материала
	В течение

года
	Заместитель директора по УПР, Заместитель директора по ВР, мастер производственного обучения, методист, председатели ПЦК

	2
	Организация профориентационной работы в школах
	В течение

года
	Заместитель директора по ВР

	3
	Подготовка справочно-информационного материала о техникуме. Подготовка к публикации объявлений в СМИ
	В течение

года
	мастер производственного обучения, методист

	4
	Обновление информации на сайте техникума

	В течение года
	методист

	5
	Обеспечение функционирования телефонных линий и электронной почты техникума для ответов на обращения, связанные с приемом
	В течение

года
	Ответственный секретарь приемной комиссии, заведующий хозяйством, инженер-электроник

	6
	Организация изготовления обновленной информации о техникуме
	В течение

года
	Мастер производственного обучения, методист

	7
	Проведение «Дня открытых дверей»
	По графику
	Заместитель директора по УПР, Заместитель директора по ВР

	8
	Проведение профориентационных экскурсий по техникуму
	В течение

года
	Педагог-организатор

	9
	Обновление информационного стенда приемной комиссии
	Февраль-май
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	10
	Участие в выездных днях открытых дверей
	Апрель-май
	Заместитель директора по УПР, Заместитель директора по ВР

	3. Организация приема в техникум

	1
	Подготовка необходимых бланков
	Май
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	2
	Размещение на стенде и в сети Интернет сведений о количестве поданных заявлений по каждой специальности
	Ежедневно
	Ответственный секретарь приемной комиссии, методист

	3
	Подготовка комплекта информационных материалов для технических секретарей по сопровождению приема документов
	Май
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	4
	Оформление помещений для организации приема поступающих
	До 01.06.2024
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	5
	Организация приема документов и формирования личных дел
	Июнь-август
	Ответственный секретарь приемной комиссии, технические секретари

	6
	Оформление и юридическая проверка документов
	Во время приема
	Ответственный секретарь приемной комиссии, технические секретари

	7
	Оформление протокола приемной комиссии с рекомендацией к зачислению поступающих 
	16.08.2024
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	8
	Организация личного приема поступающих и их родителей (законных представителей)
	Ежедневно 
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	9
	Подготовка проекта приказа о зачислении в техникум 
	16.08.2024
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	10
	Размещение на информационных стендах приемной комиссии и на официальном сайте техникума приказа о зачислении в число студентов
	16.08.2024
	Ответственный секретарь приемной комиссии, методист

	11
	Подготовка отчета приемной комиссии для Комитета образования, науки и молодежной политики Волгоградской области
	Август
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	12
	Подготовка и сдача документов приемной комиссии в архив
	Август
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	13
	Доклад об итогах приема в техникум на педагогическом совете
	Август-сентябрь
	Ответственный секретарь приемной комиссии

	14
	Продление сроков работы приемной компании в случае наличия свободных мест для приема на обучение
	Август-ноябрь
	Ответственный секретарь приемной комиссии, технические секретари


